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UBND PHUONG HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON VAN PHUC Dic I3p - Ty do - Hanh phic
S6: 171/QD-MNVP Ha Déng, ngay 02 thang 10 nim 2025
QUYET DJNH

V/v Thanh 1§p Ban chi dgo thye hi¢n Quy ché dn chi trong hoat dgng
ciia nha trudmg nim hoc 2025-2026

Céin cir Lugt s6 1012022/QH15 ngdy 10/11/2022 vé thiee hign dén chit & co s6;
Quyét dinh 56 346/QD-TTg ngay 6/4/2023 ciia Thit heéng Chinh phit ban hinh ké hoach
trién khai thi hamh Lugt thyee hién dén chit co sé;
Céin cir Nghi djnh 56 04/2015/ND ngay 09/01/2015 ctia Chinh phii vé “Thyee hign dén
clui trong hoat dgng ciia co quan hinh chinh nha mede va doi véi swe nghiép cong ldp”;
Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phit ban hanh Nghj dinh quy
dinh chi tiét mgt s6 diéu Ludt thiee hi¢n dén chit co s6;
Théng tw 11/2020/TT-BGDPT ngéy 03/6/2024 ciia By GDPT ban hanh Quy ché thic
hién ddn chi trong hogt dgng ciia co so gido dyc cong Idp;
Cen cir Thing tur s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03 thing 6 néim 2024 ciia By Gido duc va Dao
100 Quy dinh vé cbng khaitrong hogt dgng i i cors gido dic e I thivg gido diec quic dir;
Chi thj s6 07-CT/TU ngay 01/10/2021 ctia Ban Thieong vy Thanh tiy Ha Ngi vé “day manh,
néng cao chat hepng, hiéu qud céng tée dén vin ctia cdc co quan nha mede”
Ciin cii k& hogch thaee hién nhigm vy niim hoe 2025-2026 ciia Truong mém non Van Phiic;
Xét ning lyc, ph?lm chét, chirc trach, nhiém vy cia CB,GV,NV trong trudng.
QUYET PINH:
Diéu 1: Kién toan Ban chi dao thyc hién Quy ché dan chi trong hoat ddng cla
nha truong nim hoc 2025-2026 gdm céc dng, (bd);
(C6 danh sdch dinh kém)
Didu 2: Ban chi dao thyc hién quy ché dén chi trong hoat dgng ciia nha trwong
¢6 tréch nhiém x4y dyng ké hoach, t6 chirc chi dao theo diing quy dinh.T chirc dénh
gia va béo céo két qua thyc hi¢n vé nha truong theo dinh ky. Nhiém vu céc thanh vién

do truéng ban phén cong.
Didu 3: Quyét dinh c6 higu lyc ké tir ngdy ky. C4c 6ng ba c6 tén tai Diéu 1 cin
cir Quyét dinh thi hanh./.
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Thanh vién ban chi dao; WA B
- Luu: VT
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*/ TRUGNG

DANH S; ES;: BAN CHi DAO THYC HIEN QUY CHE DAN CHU
ONG HOAT DONG CUA NHA TRUONG

lyét dinh 58 171/0D-MNVP, ngay 02 thing 10 nim 2025

| Mimnon )2
\’\:'//*/ ctia Hi¢u truomg Trieong Mam non Van Phiic)

STT HQ TEN CHUC VU NHIEM VU
1 | Tran Thj Hanh Hiéu trudng Trudng ban
2 | Dinh Thi Ngoc Ha Eoo e g et Phé ban

Cong doan

3 | Nguy&n Thj Thu Huyén Phé Hiéu truéng Phé ban

4 [Ngd AnHoa Ké todn — TT t6 VP Thanh vién
5 | Hoang Thj Dju TTCM T6 ND Thanh vién
6 | D& Thu Hién TTCM 3 tudi Thanh vién
7 | Trin Thj Lan Anh TTCM td 4 tudi Thanh vién
8 | Nguyén Thij Trang TTCM t 5 tudi Thanh vién
9 [ Nguyén Thj Hing TTCM td nha tré Thanh vién
10 | D3 Thanh Tra TB TTND Thanh vién
11 | Tran Thj Ngén GV - Bi thu CDTN Thanh vién

(Danh sdch gom 11 B/c)
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PHAN CONG NHIEM VU
Cic thanh vién Ban chi dgo thye hi¢n Quy ché dén chii trong hoat djng ciia
nha truwdng ndm hoe 2025-2026
(Kém theo Quyét dinh s6 171/QD-MNVP ngay 02/10/2025
ctia Higu truomg Trweomg Mam non Van Phiic)

1. D/c Tran Thj Hanh: Hi¢u trwéng - Trudng ban

- Dy thao ké hoach phan cong timg thanh vién trong Ban chi dao.

- T6 chirc phén cong thyc hién nhimg quy dinh v& trdch nhiém ciia timg
thanh vién trong Ban chi dao.

- Thyc hién ché 6 cong khai tai chinh cla nha trudng theo quy dinh cia
nha nude. Cong khai céc quyén lgi, ché d9, chinh séch, dénh gia cudi nim cia
CB,GV, NV trong nha truong. Kién quyét déu tranh chdng nhimg hién tuong
tiéu cyc, tham nhiing trong nha trudng, vi pham quy ché quéan ly tai san cong
trong nha trudng, quan triét téi 100% CB,GV, NV trong nha truong thuc hién
nhimg quy dinh trong phdp 1énh chéng tham nhiing, phép 1énh thuc hanh tiét
kiém.

- Huéng dn, d6n déc, kidm tra hoat dong ciia c4c thanh vién trong viéc
thye hién QCDC va giai quyét kip thoi nhimg truong hop mét, hu héng tai san,
nhimg kién nghj ctia gido vién, nhan vién theo ding thim quyén dugc giao.

- XDKH dau tu, mua sém, bd sung CSVC ctia nha truong va cac HD khéc.

- Xay dyng ké hoach tuyén dung, ddo tao, bdi dudng trinh o, chuyén mon
nghiép vu cho CBGVNV.

- Xdy dyng céc bién phép t4 chirc phong trio thi dua hang nim, 1& 16i lam
viéc, ni quy, quy ché trong trudng. Kiém tra CB,GV,NV sir dung, bao quéan tai
san PDDC trong trudng. Bao céo so két, tong két theo dinh ky trong nim hoc.

2. D/c Dinh Thj Ngoc Ha: Phé Hi¢u truéng — CT Cong doan -Pho6 ban

- Két hop tot véi BCP tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thuc hién tbt.
Kién quyét ddu tranh chéng nhimg hién twgng gy bé phéi, mét doan két, cira
quyén, quan liéu va nhimg HP khéc vi pham dan chu, ky cuong né nép trong
nha trudng.

- T6 chirc quan tri¢t GVNV trong truong sir dung, bao vé tai san, do ding,
dd choi, chi dao t6 béo vé phdi hop trong viée sira chita kip thi khi do dung, dd
choi bi hu hong, bao quén tai san nha truong.

- Két hop clng Trudng ban xay dung ké hoach dé td chirc thyc hién.

- Md s tai san, nhp tai san, phan phdi tai san, d ding, dd chai cho cic bd
phén, giao trdch nhiém cy thé dén timg thanh vién khi nhén tai san. Tap hop céc
¥ kién d& xuét sira chita CSVC dé nghj BCP giai quyét.
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- Chi dao GVNV sir dung, bao quéan tét tai san, PDPC dugc ban giao. Tap
hop c4c ¥ kién d& xudt sira chita, mua sém bd sung dd ding db choi phyc vy cho
vige day va hoe ciia GV va hoe sinh.

- Thyre hién tdt cdc nhiém vy va quyén ctia GV, NV theo quy dijnh ctia Luét
gi4o dyc. Phat huy gitr gin phdm chét, uy tin cla nha trudong. Phéi hop tb chirc
t6t cée ngdy Hoi, L& ciia GV va hoe sinh. Chi dao t6t cong tac nudi dudmng cia
NT.

- Hoan thanh t6t cong viée duge giao.

3. P/c Nguyén Thij Thu Huyén: Phé Higu trudng phy trich chuyén
mon — Pho ban

- C6 trach nhiém gidm sét, kidm tra viéc thyc hién, sir dung, bdo quéan dé
dung, dd choi trong céc 16p.

- Két hop ciing Trudng ban xay dung ké hoach dé td chie thyc hién.

- Két hop tét v6i Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC d¢é CB,GV,NV
thye hién tét. Kién quyét ddu tranh chéng nhimg hién tuong gy bé phai, mat
dodn két, cita quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quén Iy tai sén
cong va nhimg hoat dong khéc vi pham dén chii, ky cuong né nép trong nha
trudmg. Phéi hop td chirc tdt céc ngay Héi, L& ciia GV va hoc sinh.

- Hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

4. Céc tb trudmg td chuyén mén — Thanh vién

- Cé trach nhiém gidm sat, kiém tra viéc thuc hién, sir dung, bao quan dé
dung, d6 choi trong cac 16p .

- Két hop clng Trudng ban xdy dung ké hoach dé t6 chirc thuc hién.

- Két hop tét v6i Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CB,GV,NV
thuc hién tét. Kién quyét du tranh chéng nhimg hién tuong gy bé phai, mét
doan két, cira quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quan 1y tai sin
cong va nhing hoat dong khac vi pham dén chu, ky cuong né nép trong nhi
truong.

- Hoan thanh tt nhiém vu dugc giao.

4. P/c Ngd An Hoa: Ké toin — Thanh vién

- Tham muu vé cdng téc tai chinh trong nha truong véi chi tai khoan theo
ding huéng din cua céc cép, thyc hién theo nguyén téc tai chinh, ding phap
luat.

- Pam bao thyc hién ddy du ché do chinh sich cia CBGVNV hgp phap,
chinh dang va theo ding hién hanh.

- Tuyén truyén téi toan thé CBGVNYV trong trudng nang cao tinh than trich
nhiém, thyc hién t6t nhimg quy dinh trong phap 1énh phong chéng tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém.
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- Phdi hop véi Ban chi dgo dé quéan 1y tot tai san trong trudng, c6 tréch
nhi¢m vao s theo doi CSVC, lam dz’iy dii thii tyc mua sém, thanh Iy, tinh todn
khéu hao tai san theo dung quy djnh tai chinh.

- Két hop tdt v6i Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CB,GV, NV
thye hign t8t. Kién quyét ddu tranh chéng nhitng hién tugng gy bé phai, mét
dodn két, cira quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quan 1y tai san
cong va nhimg hoat dgng khéc vi pham dén chi, ky cuong né nép trong nha
traong.

5. D/c D§ Thanh Tra: TTND - Thanh vién

- C6 trach nhi¢m gidm sat, kiém tra viéc mua sém, bd sung tai san ctia nha
trudng, kiém tra viéc thyc hién quy ché quéan ly tai san cong ciia CB,GV, NV, ¢6
trach nhi¢m léng nghe ¥ kién ciia quén chiing, phat hién nhitng vi pham quy ché
quén ly tai san céng trong nha trudng dé dé nghj trudng ban giai quyét. Trudng
ban khéng giai quyét dugc, c6 quyén béo céo cép trén clia nganh theo phan cip
quén Iy dé xin y kién chi dao giai quyét.

- Kiém tra GV,NV trong nha trudmg sir dung va bao quan tai san, dd ding
d6 choi duge ban giao.

- Phéi hop tdt véi Ban chi dao kién quyét du tranh chéng nhimg vi pham
trong viéc quan ly tai san cong.

- Két hop t6t véi Ban chi dao dé tuyén truyén v& QCDC dé CB,GV,NV
thue hién t6t. Kién quyét déu tranh chéng nhitng hién twgng gy bé phii, mat
doan két, cira quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quan ly tai san
cong va nhimg hoat dong khéc vi pham déan chu, ky cuong né nép trong nha
truong.

- Hoan thanh t6t nhiém vy duge giao.

6. D/c Tran Thj Ngin — Bi thw doan thanh nién — Thanh vién

- T6 chirc quén triét t6i doan vién thanh nién nang cao chét luong sinh hoat,
thuc hi¢n nhitng quy dinh trong Phap I1énh chc"mg tham nhiing; Phap 1énh thuc
hanh tiét kiém, nhiét tinh tham gia cac phong trao thi dua ctia céc cip véi két
qua cao.

- Két hgp tot véi Ban chi dao d& tuyén truyén vé QCDC d& CB,GV,NV
thyc hién tdt. Kién quyét déu tranh chéng nhitng hién twong gdy beé phai, mat
doan két, cira quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quén 1y tai san
cong va nhimg hoat dong khac vi pham dén chi, ky cuong né nép trong nha
truong

7. Céc dong chi Thanh vién chju trich nhiém gidm st cdc bd phin
thre hién cdc diéu 1é dwge xdy dung trong quy ché phoi hgp giira Nha
trudng va Cong Poan.
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UBND PHUONG HA PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON VAN PHUC Djc 13p - Ty do - Hanh phic

$é: 172/CTr-BCD Ha Déng, ngay 03 thang 10 ndm 2025

CHUONG TRINH
Cong tac ciia Ban chi dao thyce hi¢n quy ché dén chii trudmg hoc
Néim hoe 2025-2026

Thye hién nhiém vy ndm hoc 2025-2026, Ban chi dao thyc hién quy
ché dan chi Trudng Mam non Van Phic xdy dyng chuong trinh cong téc nim hoc
2025-2026, cu thé nhu sau:

1. Nhirng nhi¢m vy chung:

- Tiép tuc ddy manh tuyén truyén, trién khai thye hién QCDC & co s cin cir
theo Ludt s 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 vé thyc hién dan chii & co s&

Quyét dinh s6 346/QD-TTg ngay 6/4/2023 clia Thi tuéng Chinh phii ban
hanh ké hoach trién khai thi hanh Luét thyc hign dén ch co sd;

Cin cir Nghi dinh s6 04/2015/ND ngay 09/01/2015 ctia Chinh phti vé “Thyc
hién dén chu trong hoat ddng ciia co quan hanh chinh nha nuéc va déi véi su
nghiép cong 1ap”;

Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh pht ban hinh Nghi
dinh quy dinh chi tiét mdt sé diéu Lujt thuc hién dén chi co sé;

Nghi dinh s6 145/2020/NB/CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét hudng dan thi hanh mét sb diéu ciia bd Luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan h¢ lao dong;

Nghj dinh s6 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cta Chinh phi “Quy dinh
chi tiét khoan 3 didu 63 cua bd luat lao ddng vé thyc hién quy ché dén ch & co s&
tai noi lam viéc”;

Thoéng tu 11/2020/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ciia B) GDDT ban hanh Quy
ché thuc hién déan ch trong hoat dong cia co s& gido dyc cong lap;

Thong tu sb 09/2024/TT-BGDPT ngay 03 thing 6 ndm 2024 cia Bd Gido
duc va Dao tao Quy dinh vé cong khai trong hoat dfng cua cic co s¢ gido duc
thudc hé thong gido duc quéc dan;

Quyét dinh s 2387-QB/TU ngay 24/01/2022 ciia Ban Thuong vy Thanh ity
Ha Noi vé “Quy ché cong téc dan van ciia hé thdng chinh tr thanh phd Ha N¢i”

Chi thi s§ 05-CT/TU ngay 02/3/2016 ctia Ban Thuong vy Quén ty Ha Noi
vé “V& tiép tuc diy manh, ning cao chét luong, hiéu qua viéc xay dyng va thyc
hién quy ché dan chi & co s&”
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Chi thi s6 07-CT/TU ngdy 01/10/2021 ciia Ban Thudng vy Thanh iy Ha Noi vé
“ddy manh, ning cao chét lugng, hiéu qua cong téc dan van cla cic co quan nha nudc”
Tang cudng cdng téc kiém tra, gidm sét viéc trién khai thyc hién Quy ché
dén chi trong trudmg hoc. Gidi quyét kip thdi cac don thu kiéu nai, td c4o, nhimg
birc xtic chinh ddng cia nhan dan.
Pdy manh cdc phong trdo thi dua yéu nuéc phét trién kinh té- xa hoi; chy
trong viéc xdy dymg va nhén réng cdc mé hinh, dién hinh, nhan t6 méi trén céc Iinh
vire doi séng x4 hoi va hoat dong thyc hién QCDC & co sd; tb chirc so két, tdng ké;
viée thye hién QCDC & co s& ndm hoc 2025-2026 theo dinh ky hodc dot xuat cu,
Ban chi dao phong VHXH phuong.
2. M{t s6 nhi¢m vy cy thé:

i Rty e Ngudi Két
Thang N¢i dung cong vige thiye hign i

- Thanh 18p (Kién toan) Ban chi dao | - B/c Trudng ban. T

- Tép hop d& xudt b xung, thay thé | - Ban chi dao

tai san, PDDC cac 16p. - GVCN céc lop

- X4y dung quy ché déan chu. - Trudng ban + N
Phé ban + Thu ky.

- Hop Phu huynh céc 16p lan 1 -BGHva GV cac

9/2025 16p.

- Hop Ban chi dao dé trién khai - B/c Truéng ban.

nhiém vu cac thanh vién.

- Ban hanh QCDC téi toan thé - C4c thanh vién

CBGVNY trong nha trudng. trong BCD

- Phéi hop vén dong CBGVNV TH. |- BCD

- Ban giao PDPC céc 16p, ky nhan |- B/c Ha, KT

giao trach nhiém timg thanh vién.

- Thong qua Hoi nghi CBGVNV - HT-CTCb

- Tiép tuc quan triét QCDC t6i 100% | - Ban chi dao

CBGVNYV trong truong.

- Trién khai vé cdc td va cdc thanh | - D/c Phé ban

11;12/ | vién dé thyuc hién va theo dbi, kiém
2025 |tra, gidm sat.

- Hop BCP riit kinh nghiém va gidi | - B/c Truéng ban.

quyét nhig.vin d& phat sinh trong

nha truong (Néu ¢6), phat huy nhimg |
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Théng NO§i dung cong vige ":’ gculzién ;(:;
viéc 1am tdt, khéc phyc nhimng ton
tai.
- Két hop so két hoc ky L. Trién khai | - Ban chi dgo
phuong hudng hoce ky I1.
- So két 03 thang x4y dyng va thyc | - D/c Trudng ban.
hi¢n QCDC.
14/ |- Béo cdo kim tra viéc sir dung, béo |- D/c Phé ban, ké
2025 | quan tai san cong lan 1. toan.
- Bdo céo thanh tra lan 1. -b/c TTND
- Hop BCD riit kinh nghi¢m, - B/c Trudng ban.
- Hop phy huynh 14n 2. -BGH, GV céc 16p
- Théng ké tai san cudi nim trong - B/c Trudng ban
toan trudng; Tng két nam hoc; va d/c phé ban +
5/2025 ké toan
- Xay dung ké hoach stra chira trong | - B/c Trudng ban
hé; ké hoach hoat dong hé. va d/c pho ban +
ké toan + Vin thu
- Béo cdo kiém tra viéc sir dung, bao |- P/c Trudng ban.
quén tai san cong lan I,
- Tong két thuc hién QCDC. - Ban chi dao

3. To chirc thye hién:
- Can cir chuong trinh cong téc, Ban chi dao thuc hién quy ché dan chi thyuc
hién dung chirc niing, nhiém vy va quyén han theo quy dinh, dim bdo cho Ban chi
dao hoat dong thiét thuc, hiéu qua; Theo d6i, bao céo dinh ky, bao cdo chuyén dé
c4c vu viéc ¢6 lién quan dén thyc hién QCDC & trudng hoc cho Phong VHXH.
- Céc thanh vién trong Ban chi dao thuc hién ké hoach theo sy phan céng cua
Trudng Ban chi dao, cin cir chwong trinh ¢dng tac tién hanh x4y dyung ké hoach

kiém tra, gidm sét phuc vu cho viéc so két, tong két nim hoc.

Noi nhén:
- Ban chi dao;
- Luu: VT
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UBND PHUONG HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON VAN PHUC Pc 1§p - Ty do - Hanh phic
S6: 174 /QD-MNVP Ha Dong, ngay 03 thang 10 ndm 2025
QUYLET PINH

v& vi¢e ban hanh thye hi¢n Quy ché dén chi trudng hoc nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON VAN PHUC

Cén cir Lugt s6 1 0/2022/QH]15 ngay 10/11/2022 vé thyec hién dén chii & co
56 (C6 hiéu lyc tir 01/7/2023),

Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé thuc hién din
chi trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong ldp

Nghi dinh s6 145/2020/ND/CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phit quy dinh chi
tiét hwong dan thi hanh mét s6 diéu cia b Ludt Lao dong vé diéu kién lao ding
va quan hé lao dong;

Nghi dinh s6 149/2018/NP-CP ngay 07/11/2018 ciia Chinh phtt “Quy dinh
chi tiét khoan 3 diéu 63 ciia b ludt lao dgng vé thuc hién quy ché dan chii ¢ co
50 tai noi lam viéc”’;

Théng tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ciia Bé Ngi vu "Vé Hirdmg dén
mot s6 ni dung cua Nghj dinh 04/2015/ND-CP vé viéc thuc hién din chil trong hoat
dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong lap";

Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Thue hién dén chil 6 co s6;

Théng tu s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 3/6/2024 ciia B6 GDDT ban hanh
Quy ché thue hién céng khai dbi véi co s¢ gido duc va dao tao thugc hé thé'ng
gido duc quéc dén;

Théng tur s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia B¢ Gido duc va dao
tao ban hanh quy ché thuc hién cong khai déi véi co sé gido duc va dao tao thugc
hé thong gido duc qudc dén;

Chi thi sé6 07-CT/TU ngay 01/10/2021 ctia Ban Thuong vu Thanh 1ty Ha
Néi vé “dci'y manh, ndng cao chat leong, hiéu qua cong tdc dan vdn ciia cde co
quan nha nuoc”

Quyét dinh s6 2387-QP/TU ngdy 24/01/2022 ciia Ban Thiong vu Thanh iy
Ha Ngi vé “Quy ché céng tde dan vin ciia hé thong chinh tri thanh pho Ha Ngi”
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Chi thi s6 05-CT/TU ngdy 02/3/2016 ctia Ban Thuwong vy Quén iy Ha N
vé “Vé tiép tuc ddy manh, ndng cao chat lwgng, hi¢u qua viée xdy dung va thy,
hién quy ché dén chii 6 co s6”

Cédin cir vao tinh hinh thiee té ciia nha truong;

QUYLET PINH
Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét djnh va Ké hoach trién khai thyc hién
viéc ban hanh QCDC trong hoat ddng ctia nha trudng ndm hoc 2025-2026.

- Thdi gian thyc hién: Bat tir thang 10 nim 2025.

Pidu 2: Céc ddng chi Bi thu chi b, Ban gidm hiéu, Chu tich cong doan, B;
th chi doan, Thanh tra nhén dén, T4 trung chuyén mén va toan thé CB,GV,Ny
trong nha trudng ¢6 tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
Y

- Hpi dong Nha truomg;
- Luu: VT.

TRUONG

MAM N -Aﬂ V!

‘y Hi;U TRUONG
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UBND PHUONG HA bONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON VAN PHUC Poc 1gp - Ty do - Hanh phac
S6: 178/QCDC-MNVP Ha Déng, ngay 03 thang 10 nim 2025
KE HOACH

Trién khai thye hi¢n Quy ché dn chii trirdmg hoe niim hge 2025-2026

Cin cir Luét sb 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 vé Thyc hién dén chi & co sé;

Cin cir Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phu
(dugc huéng din, b sung bai Nghj dinh sb 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023) vé
thye hién déan chu trong hoat dong cuia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi
su nghiép cong lap

Cin cr Thong tu sé 11/2020/TT-BGDBT ngay 19/5/2020 ciia B Gido duc
va Dao tao ban hanh huéng dén thyc hién dan chi trong hoat dong cia co s&
gido duc cong lap;

Ciin ctr Huéng déin sé 3456/SGDPT-GDMN ngay 03/9/2025 clia S& GDPT vé
viéc huéng dan thyc hién nhiém vu Gido duc mdm non (GDMN) nim hoc 2025-2026;

Cin cir Ké hoach s6 121/KH-UBND ngay 08/9/2025 ciia Uy ban nhan dén
phudng Ha Dong vé ké hoach trién khai thyc hién nhiém vu gido duc mém non
nam hoc 2025-2026;

Cin cir K& hoach s6 148/KH-MNVP ngay 11/09/2025 ciia Truong Mam
non Van Phiic vé thyc hién nhiém vu nim hoc 2025-2026;

Trudng mim non Van Phiic xay dung K& hoach trién khai thuc hién Quy ché
dén chi trudng hoc niim hoc 2025-2026, cu thé nhu sau:

I. Muc dich yéu cau:

1. Muc dich:

Thue hién Quy ché dan chi co s& trong nha truong nhim cong khai, minh
bach hoat dong, phat huy quyén 1am chii ctia cén bd, cong chirc, gido vién, nhan
vién gin b6 véi ting cudng ki ludt, ki cuong hanh chinh va nédng cao trach
nhiém véi nguoi dimg dau. Pam béo trién khai thng nhit, ddng b9, hiéu qua
c4c ndi dung vé thuc hién dan chi quy dinh tai Luét s 10/2022/QH15 ngay
10/11/2022 vé thue hién dan chii & co s (C6 hiéu luc tir 01/7/2023); Nghi dinh
s6 04/2015/NB-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phu (dwgc huéng dan, bd sung
boi Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023) vé thyc hién dén chi trong
hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc va don vj sy nghi¢p cong lap; Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngy 14/12/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét sé didu cia B§ ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao dong; Nghi dinh s& 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cia Chinh
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phi “Quy dinh chi tiét khoan 3 didu 63 cia bf luft lao dong v& thyc hién quy
ché dén chi & co s& tai noi 1am viée”; Ciin ci Thong tu sé 11/2020/TT-BGDDT
ngdy 19/5/2020 cia B§ Gido dyuc va Dao tao ban hanh huéng din thyce hién dén
chu trong hoat ddng cua co s gido duc cong lép; va cdc vin ban cé lién quan.

Xay dyng doi ngil cén b quén ly, gido vién, nhan vién nha truong c6 di
phim chit, niing lyc va tinh thin phyc vy nhén dan, 1am viéc chat lugng hiéu
qué. Kién quyét déu tranh ngan chin va ddy Ibi cdc hién tugng tiéu cyc, tham
nhiing, lang phi, quan liéu gdy phién ha, séch nhiéu va lgi dung dén chu, gay
mét doan két ndi bd.

Tiép tuc tuyén truyén, phd bién sau rdng, tao sy chuyén bién tich cyc vé
thye hién dén chi & co quan. Néng cao chét lugng va higu qua thye hién dén chi
trong céc hoat dong gido duc, phat huy quyén ldm chu, dong vién sirc manh, tinh
than doan két cua cén bd, gido vién, nhén vién va hoc sinh trong céc hoat dong
gido duc.

Tang cudng cong tic dbi thoai gitra Higu truéng voi can b, gido vién,
cong nhéan vién va phu huynh hoc sinh trong truong.

2. Yéu cau:

Ting cudng trach nhiém ctia Hiéu trudng nha trudng va cta can b), gido vién,
nhan vién trong viée thuc hién céc quy dinh vé dan chi trong trudng hoc va dan chu
trong quan hé, gii quyét cong viéc véi cong dén, co quan, tb chirc ¢6 lién quan.

Nghiém tic thuc hién c6 dan chi trong khuén khé cia Hién phép va phap
luat; kién quyét xir Iy nhitg hanh vi lgi dung dan chi vi pham phép ludt, x4m
pham quyén, lgi ich hgp phép cua cén bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh va
quyén lam chii ciia nhan dén, cén tré viéc thuc hién nhiém vy clia trudng hoc.

Gén thuc hién Quy ché dén chu véi viéc thuc hién nhiém vu chinh trj cla
nha trudng. Nang cao chét lugng trong viéc thyc hién nhiém vu chinh tri, “Tiép
tuc hoc tap va lam theo tu tudng, dao dirc, phong céch Ho Chi Minh”, cai cach
hanh chinh, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; phong chéng tham nhiing, thuc
hién nép sbng vin minh d6 thi.

Pam bio viée thyc hién dan chi tai nha trudng ding quy dinh, thiét thyc,
tranh hinh thire; thue hién t6t ché d6 théng tin bao céo, bao céo dinh ky.

Té chirc d4nh gia két qua thyc hién quy ché dan chi: Uu diém, két qua dat
dugc; khé khin, vuéng méc, tdn tai, han ché va nguyén nhan tir d6 riit ra bai hoc
kinh nghiém trong qua trinh trién khai.

Quy ché dan chi co s& phai duge thue hién thudng xuyén, lién tyc thanh né
nép, phat huy strc manh trong viéc thyuc hién Quy ché dan chu.

I1. N§i dung thye hién:
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1. Tiép tyc td chirc quén trit, phd bién, trién khai va thyc hién
nghiém tic cde Chi thj, Nghj quyét ciia cAp trén vé thye hi¢n Quy ché dan
chii trong cdn b, gido vién, cha m¢ hgc sinh:

Céin cir Lugt s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 vé thuc hién déan chit &
co 56 (C6 higu lue tir 01/7/2023);

Nghi dinh 56 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phit (duge huéng
dén, b6 sung boi Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023) vé thuc hién dén
chit trong hoat dng ctia co quan hanh chinh nha nude va don vi su nghiép cong ldp

Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét va hwng dan thi hanh mét 56 diéu ciia B¢ lugt Lao dpng vé diéu kién
lao déng va quan hé lao dong, dwgc sica doi, bo sung boi Nghi dinh 56
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii;

Nghi dinh s6 149/2018/NP-CP ngay 07/11/2018 ciia Chinh phii “Quy dinh
chi tiét khodn 3 diéu 63 ciia bg ludt lao ding vé thuc hién quy ché dén chii & co
50 tai noi lam viéc”

Théng tu s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 3/6/2024 ciia B GDDT ban hanh
Quy ché thuc hién cong khai déi véi co s¢ gido duc va dao tao thugc hé thé'ng
gido duc quéc dén;

Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 cua Bé Gido duc va dao
tao ban hanh quy ché thuc hién céng khai déi véi co sé gido duc va dao tao
thugc hé thong gido duc quéc dan;

Chi thi s6 07-CT/TU ngay 01/10/2021 ciia Ban Thwong vu Thanh tiy Ha
Ngi vé “dd'y manh, ndng cao chat lugng, hi¢u qua cong tdc dén van cia cdc co
quan nha nuoc”

Quyét dinh s6 2387-OP/TU ngay 24/01/2022 ciia Ban Thuong vu Thanh
ity Ha Noi vé “Quy ché cong tdc ddn van ciia hé thong chinh tri thanh phé Ha
Ngi”

Chi thi 56 05-CT/TU ngay 02/3/2016 ciia Ban Thuong vu Quén tiy Ha Ngi
vé “Vé tie"p tuc dci'y manh, ndng cao chat lwgng, hiéu qua viéc xdy dung va thyc
. hién quy ché dan chii ¢ co s¢”

Cén cir ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc 2025-2026 cia T ruong
Mam non Van Phiic;

2. Xdy dung hé thong viin ban, hd so linh dao, chi dao trong nha
trudng:

- K& hoach thyc hién QCDC trong trudng hoc ndm hoc 2025-2026;

¢ Scanned with !
i & CamScanner’|


https://v3.camscanner.com/user/download

4

- Quyét djnh thanh I§p BCD thyc hi¢n QCDC, phan céng nhiém vy tron,
Ban chi dao;

- Chuong trinh cdng téc clia Ban chi dao thyc hi¢n QCDC;

- Quyét dinh ban hanh Quy ché thyc hi¢n dén chi trong truémg hoc;

- Quy dinh chirc ning nhi¢m vy, ché d¢ 1am viéc cia trudmg hoc;

- Quy ché phéi hgp gitra Chinh quyén va Cong doan;

- Quy djnh vé cdng khai tai chinh va quan Iy tai sin cong;

- Quy djnh vé cng tdc bio vé, quéan Iy va sir dyung tai san;

- Quy ché chi tiéu ndi by, quy dinh vé mirc thi dua khen thuéng;

- Hop ddng lao dong (néu c6)

3. Cong tic kiém tra, so két, tdng két viéc thye hién QCDC trong tririmg
hoc

- Dinh ky hang nim, Ban chi dao thyc hién QCDC trong truémg hoc tién
hanh kiém tra, kiém diém, danh gi két qua viéc thyc hién QCDC trong truong
hoc (C6 ké hoach, bién ban kiém tra)

- Két qua dénh gia dugce coi 1a mét tiéu chi quan trong dé phan loai té chirc
ding va dang vién; dé binh xét thi dua khen thuéng hang nim; djng vién, khen
thuémg kip thdi td chirc, c4 nhan thyc hién tét, dong thdi xir Iy nghiém céc t6
chirc, ¢4 nhén vi pham trong viéc thyc hi¢gn QCDC trong truémg hoc.

I11. T chire thye hién

- Xdy dyng Ké hoach thyc hién QCDC trong truémg hoc ndm hoc 2025-
2026, trién khai dén 100% CB,GV,NV trong trudng

- Béo cdo két qua thyc hién vé phdng VHXH theo yéu cau djt xuit (néu
c6); béo cdo két qua cong thc thyc hién QCDC trong trudng hoc cudi ndm vé
phong VHXH./.

Noi nhfn:
- Ban chi dao;
-Luu: VT
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UBND PHUONG HA DONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON VAN PHUC Dic 1@p - Ty do - Hanh phiic

Ha Déng, ngay 03 thang 10 ndm 2025
QUY CHE PHOI HQP GIUA CHINH QUYEN VA CONG POAN

Cén cir Lugt Cong doan ndm 2012;

Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam (khoa XII) ban hanh kém theo Quyét dinh
sb 174/QD-TLD ngay 03/02/2020 cia Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam;

Luét Vién chirc nim 2010 v cac viin ban huéng dén thi hanh;

Luat Gido duc ndm 2019;

Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé thyc
hién dan chi trong hoat ddng ciia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy
nghiép cong 1ap;

Cin cit “Quy dinh vé& méi quan hé phdi hop cong téc giita Chinh quyén va
Cong doan Trudng Mam non Van Phiic”;

Cin cir vao chirc niing, nhiém vy, quyén han clia nha trudng va Céng doan co
s0.

pé phéi hop hoat dong c6 hiéu qua trong viéc thyc hién nhiém vu chinh
trj ciia nha trudng; Ban chdp hanh Cong doan va chinh quyén nha truong da xay
dung "Quy dinh quan hé phéi hop cong téc giita Chinh quyén va Cong doan
trudng" bao gom céc ndi dung sau ddy:

I. Nhirng vin dé chung:

1. Méi quan hé giita Cong doan va Chinh quyén dugc xay dung trén quan
diém: Cong doan 13 yéu t6 cu thanh hé théng chinh tri, 14 t6 chirc chinh trj - xa
héi ciia ngudi lao ddng, cling véi Chinh quyén chim lo va bdo vé quyén loi hop
phap, chinh ddng ctia can bg cong chirc, vién chirc, t6 chirc dong vién ngudi lao
dong thyc hién mot cach tot nhat nhiém vy cong tac cua cia don vi. Mbi quan hé
giita Chinh quyén va Céng doan 1a mdi quan hé trong d6 thé hién sir ton trong
tinh dc 14p trong hoat dong ciia mdi td chirc, do d6 cén c6 s phdi hop, ban bac
tao diéu kién dé hoan thanh tét nhiém vy.

2. Hoat dng ctia Chinh quyén va Cong doan déu dugc dit dudi su lanh
dao toan dién ctia Pang Cong sén Viét Nam, trong nha truong Chinh quyén va
Cong doan trudmg chju sy lanh dao tryc tiép ctia Chi bd nha trudng,

II. Nhirng vin dé cu thé:
1. Vén d& dan chii hod trong nha trwdmg:
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- Cong dodn tham gia véi Chinh quyén thye hi¢n qué trinh dan chu ho’é,
cong khai héa trong cdc hogt ddng trong nha trudng nhu: Quén Iy tai chinh, cac
ngudn thu phiic I¢i, tuyén dung cén b, bd nhiém, quy hoach cdn bo quan 1y C{‘C
cép theo quy dinh cta Déng, quy trinh cia Trudng madm non Van Phic va cla
B Gido dyc va Pao tao.

- Hi¢u tnrémg va Cong doan trudng cé trdch nhiém chuin bj ndi dung t6
chire Hi nghj cdn by cdng chirc, vién chirc cling nhu vige theo dai, kiém tra
viée thye hi¢n Nghj quyét Hoi nghj cén b cong chirc. Cong doan la co quan
thuong tryre ctia HQi nghj can by cong chirc nha trudng,

- Khi xét thdy can thiét, Cong doan td chirc déi thogi giira tip thé ngudx lao
dong (gido vién, cong nhén vién chirc) véi Hiéu truong dé gidi quyét céc van dé
lién quan dén quyén, nghia vy va lgi ich hop phép chinh déng ciia ngudi lao
dong.

- Khi xdy dung chuong trinh, k& hoach cong téc clia nha trudng can dugc
thao luéin va ban bac giira Hiéu truéng va Cong doan trudng.

2. T chirc phong trao thi dua:

- Hiéu truéng nha trudng c6 trach nhiém, t6 chirc, chi dao céc phopg trao
thi dua cia don vi. Céng doan cé trach nhiém djng vién cén b cdng chirc c6
trich nhiém tham gia mét cach tich cyc nhét, c6 higu qua nhat vao nhimg phong
trao do.

- Sau khi ban bac voi Cong doan, Hi¢u trudng quyet dinh ché d¢ khen
thuong déi véi cac don vi va cé nhén cé thanh tich; Phéi hop v&i Cong doan so
két, tong két danh gia phong trdo thi dua d6 dugc thuc hién, dé tir d6 rit kinh
nghiém nhén dién hinh tién tién.

3. Vé chim lo dbi sbng va bdo vé lgi ich hgp phap, chinh ding cho
ngudi lao dong:

- Chinh quyén va Cong doan c6 trach nhiém phé bién day du, kip thoi cac
ché 45 chinh sach cia Dang, Nha nudc va clia nganh dén ngudi lao dong. Trude
khi quyét dinh nhitg v4n dé lién quan tryc tiép dén quyén, nghia vy, l¢i ich cua
ngudi lao dong, Hiéu trudng can c6 sy thao ludn véi Cong doan.

- Cong doan 13 thanh vién tham gia cic Hoi dong: Tuyén dung, khen
thudng, ky luat ... voi tu céch 1a dai dign cho nhimg ngudi lao dong. Trude khi
Hiéu truéng quyét d;nh cén théo luan vdi Cong doan, trong trudng hop khong
nhat tri thi 2 bén cn bdo cdo véi cép trén cia minh d& nghién ciru giai quyét.
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Néu vén khong thdng nhét duge thi Hiéu truong quyét dinh va tu chiu trach
nhiém.

- Cong doan ¢ quyén td chirc hodic phdi hgp vdi céc td chirc c6 lién quan
dé kiém tra viéc chép hanh phép luét vé hop déng lao déng, théi viée, tién
lwong, tién thudng, béo hg, bio hiém lao dong, béo hiém xa hi, chinh séch khic
¢6 lién quan dén nghia vy, quyén, lgi ich chinh dang clia ngudi lao dong.

- Ban thanh tra nhén dén do Hoi nghj can b vién chirc bau ra. Ban chép
hanh Cong doan ¢ trach nhiém chi dao Ban thanh tra nhén dan hoat dong theo
Phép 1¢nh thanh tra nha nudc va Nghj dinh ctia Chinh Phu.

- Cong doan théo ludn véi Hiéu trudng vé td chirc 1ap ké hoach xdy dyng
va sir dung quy phuc lgi do lao dong ctia can b6 cong chirc trong don vi lam ra.
Chiu trach nhiém truoc cén bq cong chirc vé viéc quan 1y, sir dung cho ding
muc dich. ' E

4. Cong (fohn tham gla quan ly chuyén mon:

¢ Ay oeius

- Ly vxeb\nang (:) c.hat lugng gido duc va dao tao lam muc tiéu chinh,
Cong doan co trach\llhlem’dong vién cén by cong chirc tich cyc tham gia cic
hoat dong chuyén mon nghiép vu, nghién ciru khoa hoc

- Phéi hop véi Chinh quyén trong viéc gidm sat viéc thuc hién nghiém tic
quy ché chuyén mén trong trudng.

- Chii dong dé xuét céc ndi dung hoat dong chuyén mén, thuong xuyén 4p
dung céc bién phép dé cai tién ndi dung, hinh thirc t chirc céc hoat dong chuyén
mén gop phan nang cao chét lugng chuyén mén cia CBCC, xdy dyng doi ngii
can bg, cong chirc gidi chuyén mon.

IIL. L& 16i Iam viéc

- Viéc trao dbi, ban bac, théo luan giita chinh quyén va cong doan 1 viéc
lam thudng xuyén.

- Cong doan tham dyr céc cudc giao ban dinh ky va hoi nghj so két, tong
két, phd bién nhimg céng téc ciia chinh quyén dé dong gop y kién va ciing quén
triét nhi€ém vy cong téc.

- Higu trudng va lanh dao chinh quyén duoc moi tham dy cac hdi nghi dinh
ky ctia Ban chdp hanh cdng doan dé thdng béo va phéi hop nhimg chi truong,
ké hoach cong téc cla chinh quyén va déng gop y kién cho hoat dong ciia cdng
doan.
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- Céic vin ban c6 lién quan dén quyén lgi va lgi ich tryc tiép ciia ngudi lao
dong trude khi ban hanh, Chinh quyén cdn thong bdo dé c6 ¥ kién tham gia ctia
Cong doan.

1V. Didu khodn thi hanh:

1. Hiéu truéng va Chinh quyén nha trudng cing cdng doan c6 trdch nhi¢m
td chirc thyc hi¢n quy djnh ndy.

0 . Cong doan c6 trach nhi¢m thudng xuyén gidm sét vigc thyc hi¢n nhimg
diéu khoan trong quy djnh nay.

3. Ban quy djnh ndy dugc thyc hi¢n tir ngay ky.

HIEU TRUONG CH CONG POAN

Pinh Thj Ngoc Ha
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UBND PHUONG HA DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON VAN PHUC Pjc 1dp - Ty do - Hanh phic

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN
(Cé 7 chwong va 24 Diéu)

Cin cir Ludt cong doan Vigt Nam nam 1990;

Cin ctr Ludt thanh tra da duge Qudc hdi nude cong hoa XHCN Viét nam
khéa IX ky hop thir 5 thong qua ngay 15/6/2004;

Cén cir vao nhiém vy ndm hoc 2025-2026 ctia nha trudng;

Cén cir vao nhiém vy cong doan ciia nha trudng nadm hoc 2025-2026; Cin
cit tinh hinh thyc té cia nha truong. Trudng mdm non Van Phtic két hop véi
BCH céng doan xdy dung quy ché hoat dong ciia Ban thanh tra nhin dan nhu
sau:

Chuong I: Nhimg quy djnh chung.

Chuong II: Quyén gidm sat ciia ban thanh tra nhan dan.
Chuong III: Hoat dgng xac minh ctia ban thanh tra nhan dén.
Chuong IV: Quyén kién nghj ciia ban thanh tra nhan dan.
Chuong V: Trach nhiém cua thu trudng co quan.

Chuong VI: Trach nhi¢m cia BCH ééng doan co quan.
Chuong VII: T4 chirc thuc hién.
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QUY CHE HOAT DONG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 QB-CDMN ngay 05/9/2025
cta Chi tich cong doan Trudéng Mam non Van Phiic )
CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Diu 1: Ban thanh tra nhan din (BTTND) la t8 chirc ciia ngudi lao déng,
c6 05 thanh vién do Héi nghj vién chirc bau bing phiéu kin, nhiém ky 2 nam.

Di¢u 2: Ban thanh tra nhan dan c6 chic ning gidm sat, phat hign, kién
nghj va ph(‘)i hop kiém tra véi t§ chirc thanh tra nha nuéc khi duge yéu cau va
thyc hién nhiém vy, quyén han theo quy djnh ciia php 1énh thanh tra.

Pidu 3: Ban thanh tra nhan din hoat dong duéi sy chi dao ciia Ban chép
hanh cdng doan co s&, nhim ddm bao thyc hién quyén kiém tra, gidm sat cia
cdn b cong chirc trong viéc thyc hién chinh séch phap luat va nghj quyét cua
hdi nghj cdn b, cong chirc quy djnh cia co quan, lién quan tryc tiép dén lgi ich
cua nguoi lao ddng, clia co quan va nha nudc.

CHUONG II: QUYEN GIAM SAT CUA BAN THANH TRA NHAN DAN

Piu 4: Gidm sat viéc thyc hién cua thu truéng don vj co quan vé ché d¢
chinh sach cia Pang, phap ludt clia nha nuéc lién quan dén cong viéc cia co
quan, viéc thyc hién Nghj quyét héi nghj céng chirc, ndi quy, quy ché ciia nha
trudng.

Diéu 5: Giam sat viéc thyc hién cia thu truéng co quan vé hoan thanh ké
hoach chuyén mén hang thang, hang nim va cong viéc dot sudt khi dugc giao.

Didu 6: Gidm sét viéc thyc hién thu — chi, sir dung kinh phi hoat dong tir
ngudn ngan sach nha nuéc va cac khoan thu ngoai ngan séch.

_Dié_u7: Gidm st viéc thyc hién cia Thu truéng co quan thyc hién chu
truong, chinh sich ciia Péang, phdp luit clia nha nudc, cic quy dinh ciia Thanh
phé, quy ché v& cong téc tuyén dung, ning luong, khen thuéng, ky luat, dé bat
cén bg cong chire.

Didu 8: Gi4m sét vigc thyc hién cia thi trudng co quan thyc hién quy ché
tiép dan, giai quyét cdc vy khiéu nai.

Diéu 9: Gidm st vigc thyc hién céc két luan, quyét dinh xir ly vé thanh
tra, kiém tra cua co quan nha nuéc cé thim quyén, viéc xtr ly cac vy viéc tham
nhiing, lang phi trong don vj
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CHUONG I1I: HOAT PONG XAC MINH
CUA BAN THANH TRA NHAN DAN
Diéu 10: Ban thanh tra nhan dan phat hién nhing hanh vi, vi pham dudng
16i, chinh séch cia Dang, phép luat ctia nha nude va quy dinh ciia céc cép chinh
quyén, nhimg quy djnh, quy ché ciia nha trudng. Thyc hién xéc minh nhitmg vy
viée nhét dinh khi dugc ngudi dimg ddu co quan giao nhiém vy.

Pidu 11: Phat hién nhimg vy viéc tiéu cyc, tham nhiing, lang phi, céc té
nan xa hdi xay ra trong nha truong. Trong qué trinh thyc hién xéc minh, Ban
thanh tra nhan dén dwgc quyén yéu clu té chirc , c4 nhén c6 lién quan cung cdp
thong tin tai liéu phyc vy cho viéc x4c minh.

CHUONG 1V: QUYEN KIEN NGHI
CUA BAN THANH TRA NHAN DAN

Diéu 12: Khi phat hién thiy vi pham chinh séch, phép luat, ndi quy, quy
ché cia nha trudng thi Ban thanh tra nhdn dén kién nghj véi Thi truéng nha
trudng xr 1y hodic ¢6 bién phap khic phuc, ddng thi gidm sét viéc thuc hién cic
kién nghi do.

Pidu 13: Lap bién ban véi cac vu viéc giam st, kiém tra, dugc quyén yéu
cau, kién nghj véi Thu truéng nha trudng phai tra 16i cho Ban thanh tra nhan
dén biét nhimg bién php x 1y. Trong diéu kién Thii trudng nha trudng khéng
gidi quyét hodic khong tra 10i, Ban TTND dugc quyén bdo cdo véi td chirc thanh
tra nha nudc, cong doan va co quan quan 1y cép trén.

Diéu 14: Dugc dé nghij véi Thi truéng nha truong khen thudng nhimg ca
nhan, tip the c6 thanh tich trong hoat ddng TTND hodc xir ly ky ludt déi vai ca
nhén tap thé vi pham phép luat.

Didu 15: Trong qua trinh thuc hién viéc x4c minh, néu phét hién théy co
hanh vi vi pham chinh séch ciia Dang, phdp luat ciia nha nudc, ni quy cia co
quan, Ban thanh tra nhén dan I4p bién ban va kién nghi véi ngudi dimg diu co
quan ho3ic co quan t chirc c6 thim quyén giéi quyét.

CHUONG V: TRACH NHIEM CUA THU TRUONG CO QUAN

Piéu 16: Thu trudng co quan c6 trach nhiém tao didu kién can thiét cho
Ban thanh tra nhan dan hoat dong theo quy dinh ctia phép 1énh thanh tra va nghi
dinh cia chinh ph.,

Piéu 17 :'-Mi;i-‘dgi dién Ban thanh tra nhan din tham gia dy cc cudc hop
ciia co quan don .'s}'r ¢6 ndi dung lién quan dén nhiém vy giam st cia Ban thanh
tranhdndén. .
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Didu 18: Giai quyét kip thdi céc kién nghj clia Ban thanh tra nhan din
theo Lut dinh. Thong béo két qua gidi quyét trong thdi han 15 ngay ké tir ngay
c6 kién nghj dé.

Diéu 19: Khong dugc thuyén chuyén hojc bé tri cong tdc khéc déi véi ty
vién BTTND dang thyc hi¢n nhiém vy thanh tra, lam anh hudng dén viéc thanh
tra. Xir ly ngudi ¢6 hanh vi can tré hogt djng cua Ban thanh tra nhan dan ho#c
ngudi cd hanh vi tra thi, trd dip thanh vién ban thanh tra nhan dan.

CHUONG VI: TRACH NHIEM CUA BCH CONG POAN NHA
TRUONG

Pidu 20; Gido dyc tuyén truyén, dong vién cén bd gido vién, cong nhén
vién trong co quan don vj Ung h¢, tham gia cdc hoat djng ciia ban TTND, thyc
hién lya chon, gidi thi¢u ngudi cé du tiéu chudn dé Hoi nghj CB,VC xem xét
bau vao BTTND ciia nha trudng.

Piéu 21: Huéng dén Ban TTND xdy dung chuong trinh, ndi dung cong
tac, dinh ky nghe béo céo két qua hoat dong va xem xét giai quyét céc kién nghi
cia Ban TTND, méi dai dién ban TTND tham dy cudc hop ctia BCH Cong doan
co s& ¢6 ni dung lién quan dén nhiém vy gidm sat Ban TTND.

Pidu 22: Phi hgp v6i Thanh tra cép trén, thu trudng co quan trong cong
tic bdi dudng nghiép vy thanh tra cho Ban TTND.

Piéu 23: Xéc nhin céc bién ban, kién nghj ciia Ban TTND.

Pidu 24: Té chirc 1y y kién bd sung, sira ddi, thong qua quy ché hoat
dong ctia Ban TTND tai Hoi nghj CB,GV,NV hang niim. T chirc thyc hi¢n higu
qua quy ché hoat d¢ng cia Ban TTND tai don vj c6 hi¢u qua.

CHUONG VII: TO CHUC THU'C HIEN

Quy ché nay dugc thong qua tai hi nghj vién chirc.

Quy ché ndy di dugc dua vao thuc hién theo Quyét dinh 6 /Qb-
CDMN ngay 05 thang 9 nidm 2024 cia Chu tjch Céng doan Truong Mim non
Van Phic. Céc thanh vién, td chirc trong nha trudng c6 tréch nhiém thuc hién
Quyét dinh nay./.

CHU TICH CONG DOAN

Dind Ty Moo
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UBND PHUONG HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON VAN PHUC Djc 1gp - Ty do - Hanh phic

Ha Déng, ngdy 03 thang 10 nam 2025

QUY CHE THY'C HIEN DAN CHU
TRONG TRUONG MAM NON VAN PHUC

Cén cir Ludt Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019 ciia Quéc hdi (c6
hiéu lyc tir ngay 01/7/2020);

B§ lugt Lao dpng sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 ciia Québc hji (c6 hiéu
luc tir ngay 01/01/2021);

Ludt Thi dua, Khen thieong s6 06/2022/QH1S5 ngay 15/6/2022 ciia Quoc hji
(co hi¢u lyc tir ngay 01/01/2024);

Lugt Phong, chong tham nhiing 58 36/2018/QH 14 ngay 20/11/2018 cia Quéc hji;

Lugt Can by, cong chirc 56 22/2008/QHI2 va Ludt Vién chiec 56
58/2010/QH12, dd dwgc sita déi, bd sung nim 2019;

Lugt s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 ctia Qudc hgi vé Thuec hign dén chii
0 co so (co hi¢u lwc tir ngay 01/7/2023);

Nghj dinh s6 145/2020/NP-CP ngdy 14/12/2020 cvia Chinh phi: quy dinh chi
tiét va hwong dén thi hanh mt s6 diéu cia B ludt Lao dng vé diéu ki¢n lao
dong va quan hé lao djng

Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phi (dwgc huing dan,
bé sung béi Nghj dinh s6 59/2023/NP-CP ngdy 14/8/2023) vé thurc hi¢n dén chii trong
hoat dgng ciia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép cong lap

Nghj dinh s6 149/2018/NP-CP ngay 07/11/2018 ctia Chinh phii “Quy dinh
chi tiét khodn 3 diéu 63 ciia b lugt lao dng vé thuc hién quy ché dan chii ¢ co
S0 tai noi lam viéc”’;

Nghj dinh sé 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mgt s6 diéu ciia Lugt Thuec hi¢n dan chii ¢ co s6;

Théng tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia B$ Gido duc va dao
tao ban hanh quy ché thu'c hién cong khai déi véi co s gido duc va ddo tao thude
hé thong gido duc qudc dén;

Thong tw so 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cia B Gido duc va Dao
tao ban hanh Quy che thye hién céng khai @6i vdi co 56 gido duc thugc hé thong
gido duc quoc dan;

Chi thi s6 07-CT/TU ngay 01/10/2021 va Quyét dinh s6 2387-QB/TU ngay
24/01/2022 cua Ban Thwong vy Thanh wy Ha Ngi Vé cong tac dan van va vige
thuec hién quy ché dén chii 6 co so;
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Quyét djnh 36 2387-QD/TU ngdy 24/01/2022 ciia Ban Thwong vy Thanh
iy Ha Ngi vé “Quy ché cong téc din vin ciia hé thong chinh tri thanh phé Ha
Noi”

Chi thj 56 05-CT/TU ngdy 02/3/2016 ciia Ban Thwong vy Qudn iy Ha Ngi
vé “Vé tiép tyc ddy manh, ndng cao chdt hwgmg, higu qud vige xdy dyng va thyc
hién quy ché ddn chii & co 56"

Ké hogch s6 148/KH-MNVP ngdy 11/9/2025 cia Trwong Mdm non Van
Phiic vé thye hign nhi¢m vu ndm hoc 2025-2026 va dic diém tinh hinh thye té
ctia Trindmg Mam non Van Phiic.

Treomg Mam non Van Phiic xdy dyng v ban hianh Quy ché thye hign din chi
trong nha trudng nhdm phat huy quyén lam chi ciia cin b, gido vién, nhén vién; ndng
cao trach nhi¢m, tinh cong khai, minh bach trong moi hoat dgng cia nha truromg.

Quy ché gbm 06 chwong véi cée ngi dung cu thé vé:

Chwong I: Nhilng quy djnh chung

Chwong 11: Thyc hi¢n din chi trong trudng va tréch nhi¢m céc thinh vién

Chuong I111: Quy ché cong khai tai chinh, quén Iy sit dung tai sin va chi tiéu
ndi bj.

Chuong IV: Quy ché trong cdng tic tuyén dung, dé bat, ning luong; Khen
thudmg, ky ludt nhiit xét ddnh gid cén by cdng chire hing ndm.

Chuong V: N§i quy co quan.

Chuong VI: T chire thye hién
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UBND PHUONG HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON VAN PHUC Pic 1dp - Ty do - Hanh phtc

QUY CHE THY'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét djnh s 174/QD-MNVP ngdy 03 thang 10 ndm 2025
cua Hi¢u truong Truong Mém non Van Phiic)

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG
Didu 1: Myc dich thyc hi¢n din chii trong nha trudmg

Quy ché thyc hién dén chi trong Trudng Mam non Van Phiic 14 cy thé hoa
phuong chdm “Ddn biét, din ban, din lam va dén kiém tra” ciia Dang va Nha
nudc ta trong céc hoat dong ctia nha trudng, nhim phat huy quyén 1am ch, st
séng tao, ting cudng doan két ciia d6i ngii c4n b gido vién va nhan vién trong
nh trudmg, ngin chiin cic hién tugng tidu cyc va té nan xa hoi dé xay dung nha
trudmg tién tién, hién dai, chét lugng cao, ngdy cang phét trién vitng manh.

Moi thanh vién trong nha trudng, phy huynh va hoc sinh thuc hién quyén
1am chii trong khuon khd hién phép, phap luit Nha nuéc CHXHCN Viét Nam,

quyén loi di d6i v&i nghia vy, dan chii di d6i véi ky cuong, chdng moi hanh vi lgi f.
dung dan chv, vi pham ndi quy ctia nha trudng, phép luat ctia nha nudc. r/a :

Thyc hién ché d¢ dén chii trong nha trudng dé gido vién ban bac va quyét ;j;N'
dinh tryc tiép nhimg cong viéc thiét thuc gén lién véi lgi ich ctia minh, nhim gép i
phén nang cao hi¢u qué chim séc gido dyc tré ciia nha truong. =~

Pidu 2: Nguyén téc thye hi¢n din chii trong nha trudmg

1. Pam bao sy lanh dao ciia td chirc DPang Cong san Viét Nam theo nguyén
tic tap trung dan chi, thyc hién trach nhi¢ém cta hi¢u trudng va phat huy vai tro
ciia céc doan thé trong nha trudmg.

2. Thyc hién dén chi trong nha trudng pha hop véi hién phap va phap ludt,
quyén phai di d6i vdi nghia vy va tréch nhiém, din chi phai gén lidn véi ky luat,
ky cuong trong nha trudng. Dén chi trong khudn khd phép luat, ¢im bio nguyén
tic ché d¢ thu truémg trong quan Iy, diéu hanh.

3. Khong dugc cé hanh vi lgi dung dén chi hojic xdm pham quyén dan chi
1am &nh hwdng dén uy tin va hoat ddng ciia nha trudng

Piéu 3: Pham vi diéu chinh
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1. Quy ché ndy quy dinh nhing ni dung lién quan dén viéc thyc hi¢n din
chi trong ndi by cia nha trudmg

2. T4t c4 céc c4 nhan, doan thé c6 lién quan dén hoat d9ng cua nha trudng
déu thugc pham vi ciia quy ché nay.

CHUONG I
THUY'C HIEN DAN CHU TRONG NOQI BQ) NHA TRUONG
Didu 4: Tréch nhi¢m ciia Hi¢u trudmg

- Hi¢u truéng 13 ngudi diéu hanh chung hoat dgng ciia Trudmg chju tréch
nhi¢m truéc Phong Vin héa xa hi va trude Phép lujt vé toan b hoat dgng ciia
Trudng,.

- Xay dyng va td chirc thyc hién ké hoach thyc hién nhi¢m vy nim hoc.

- Diéu hanh céc hoat ddng cua nha trudmg, thanh 13p va clr cdc td truémg
chuyén mén, td hanh chinh phan céng gi4o vién dimg l6p

- Xéy dyng ké hoach hoat d9ng ciia nha trudmg theo ndm hoc, hoc ky, thang.
LAy ¥ kién déng gbp cua c4 nhan, tap thé dé diéu chinh va hoan thién céc ké hoach
chi dao.

- Chi dao b may quan ly té chirc ciia nha trudng, td chirc thyc hién din chu
trong nha trudng.

- Phén c6ng chuyén mén, quan ly, kiém tra viéc thyc hién nhiém vy
NDCSGD tré ciia gido vién, nhan vién vé thyc hién quy ché chuyén mén. Dé nghi
khen thuémg, ky luat va dim bdo céc quyén lgi cia gido vién, nhdn vién theo
quyén lgi cia Nha nuéc ban hanh. Theo déi thi dua, quyét dinh khen thudng, ky
ludt, quyét dinh tra luong, ting lwong, hop ddng lao dong.

- Kiém tra, danh gi4, xép loai CB, GV, NV m¢t cich cong khai dan chu.
- Quén Iy tré em va céc hoat dgng ciia tré do trudmg td chirc, xét duyét két qua
dénh gi4, xép loai tré theo cc ndi dung chiim séc gido duc tré do B) GD&DT quy dinh.

- Pam bao dung ché d9 hdi hop trong nha trudng va té chic doan thé.

+ Hang thang hop giao ban ban trung tdm nha trudng.

+ Hang théng hop giao ban theo quy ché lam viéc cuia nha truomg dé danh
gi4 viéc thyc hign cong téc thing qua, ling nghe ¥ kién déng gop tir d6 dé ra
nhitg cdng viéc chii yéu thyc hién trong thang téi.

- Ling nghe ¥ kién clia gido vién, phy huynh hoc sinh d& kip thoi diéu chinh,
chi dao hoat ddng ctia nha trudng, gidi quyét kip thoi theo thim quyén dugc giao.
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- D& xuéit véi cp ty va chinh quyén dja phuong, Phong Vin héa Xa hoi hojc
lanh dgo cdc co quan doanh nghiép chi quan phéi hgp véi cée lyc lugng trong x4 hoi
nhim huy dgng moi ngudn lyre phyc vy cho viée chim séc, gido dyc tré clia trudmg.

- La chu tai khoan quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong.
= T6 chire thyre hién quy ché dén chi trong nha trudng,

- Quén 1y tré em va cédc hoat dong ctia tré do trudng td chirc. Nhén, tuyén
sinh tré vao trudmg, Xét duyét két qua, danh gid, xép loai tré em theo céc ndi dung
chim séc, gido dyc tré do B gido duc va Dao tao quy dinh.

- Phéi hop véi td chirc cong doan trong nha trudng td chirc h¢i nghij cén bg,
vién chirc m&i ndm mét 1an theo quy dinh ctia nha nuéc.
Pidu 5: Trich nhi¢m ciia Ph6 Hiéu trudng

- Pho hi¢u trudng la ngudi tham muu gitp Hiéu trudng nhimg cong viée
duge giao, truc tiép giai quyét cac vén dé c6 lién quan dén cong viéc minh phu
trach. Ling nghe ¥ kién cia moi ngudi, giai dép, giai quyét cic vén dé c6 lién
quan dén nha trudng trong pham vi cho phép, gitip hiéu truéng phy trach va diéu
hanh céc hoat dgng chuyén mén (Nubi dudng, gido duc) va chju trach nhiém truéc
hiéu truéng vé chit lugng cong viéc duge phan cong.

- Dyra vao ké hoach thyc hién nhiém vy nim hoc ctia nha trudng dé xay dung B L
ké hoach hoat dong chuyén mdn, lich trinh hoat dgng cho nam hgc. Can cir vao

fone

tinh hinh thyc té clia nha trudng theo timg giai doan sao cho phi hop. 1NO.
PHU?

- X4y dyng thyc don theo mia hop khau vi cta tré. it

- Tryre tiép chi dao moi hoat ddng day, hoc va céc hdi thi, cac chuyé dé sy kién trong
nm hoc. Phy trich CSVC, céc phén mém, quan 1y, cip nhét mail, tré 16 vin ban di, dén,
Ira trit c4c vin bén, hd so theo quy dinh va céc CS tur thyc dugc phan cong.

- Chuén bj cdc ndi dung hop vé& chuyén mén, NDCSGD tré, sinh hoat
chuyén mén theo ké hoach.

- P& xuét céc chu truong bién phap nhdm thyc hién diy di moi ché dg,
chinh sach cua gido vién.

- Ciing B/c Hiéu truéng chju trdch nhiém trudc cdp trén vé céc hoat dong
¢6 lién quan dén viéc NDCSGD tré tai nha trudng,

- Tryc tiép chi dao viéc thyc hién nuéi dudng, chdm sdc, gido duc dinh
dudng va vé sinh mdi truong trong Trudng va hoi thi nudi dudng.

- Thudng xuyén kiém tra, danh gi4, rit kinh nghiém kip thoi két qua giang
day va chim s6c nudi dudng tré clia gido vién va hoc tép cia hoc sinh. Gidm sat
chi dao hoat dong gido duc tré c6 hi¢u qua.
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- Theo hoc céce 16p bdi dudng va chinh trf, chuyén mén va nghiép vy quan |y
va hudng cée quyén Igi Phé hi¢u trrdmg duge hudng theo quy dinh.

- Gip hi¢u trudng quén ly toan b tai sdn cia nha truomg. Chi dong xéy
dymg ké hoach, theo ddi gidm sét toan by CSVC, cong trinh xdy dung, sira chira,
mua sim trong nha trudng dé phye vy cho viée cham séc GD tré.

Kiém tra, nhén thye phim vao ddu gid budi sang theo phén cong cia B/
Hiéu trudng, ky xéc nhén vao héa don mua LTTP tién #in, nhéan thyc phém, kiém
tra thyre phim so ché, thyre phdm chin hang ngay cia tré, chju trdch nhiém vé chi
lrgng thyre phdm tré &n hang ngdy. Quyét todn tién &n hang théng.

Chju tréch nhiém vé chét lugng, dinh lugng vé thyc phdm cho tré &n hang
gdy tai nha trudng.

- Kiém tra, d6n déc moi ngudi thyc hién tét cdc hoat dong.

- Chju trdch nhiém trudc hiéu trudéng vé sb tai san clia nha truong.

Piu 6: Trach nhi¢m ciia nha gido, can b§, cong chirc.

* Cac hanh vi CB - GV - NV khéng dwgc lam

- Xiic pham danh dyr, nhan phim, xAm pham than thé tré em va ddng nghiép.
Tuyét d6i khong day trudc chuong trinh hoc cua tré.

- Pbi xir khong cong bing dbi véi tré em.

- Ep budc tré hoc thém dé thu tién.

- B6t xén khéu phe"m dn cua tré, lam viéc riéng khi dang to chirc cac hoat |
dong cham séc¢ GD tré. 5

* Nhirng diu gido vién, nhin vién cin lam tot:

1. Thyc hién céc nhiém vu va quyén han ciia nha gido theo quy dinh cua lujt
gi4o duc. Nha gido, cdn by cong chirc chju trach nhiém truéc phdp lugt va hiéu
truong vé viéc thi hanh nhiém vy, céng vu clia minh.

2. Tham gia d6ng gop ¥ kién vé nhimg ndi dung quy dinh tai diéu 7 ciia quy

ché nay.

3. Kién quyét chong nhimg hién tugng bé phai, mit doan két, cira quyén va
nhimg hoat ddng khéc vi pham dan chu, ky crong, né nép trong nha truong. Trong
khi thi hanh nhi¢m vy, cong vy ciia minh; nha gido, can bg cong chic phai phuc
ting s chi dao va huéng dn cia cz‘ip trén,

4. Thyc hién diing Phép 1énh cén b) cong chirc; Phép 1énh chéng tham nhiing,
Phiép 1énh thyc hanh tiét kiém,
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3. Gitr gin phim chét, uy tin, danh dy cta nha gido, cén bd cong chirc; ton
trong dong nghi¢p, phy huynh va ngudi hoc, béo v§ uy tin cia nha truong.

Diéu 7: Nhimg vigc nha gido, cdn bj cong chire dugre biét, duge tham gia
a/ Nhimg vi¢e Nha gido, cin bj cong chire duge biét:

- Nhimg chi trwong chinh séch, ché d¢ ciia Déng va Nha nude dbi véi cén
b§, gido vién va hoc sinh.

- Nhimg quy dinh sir dyng tai sén, xdy dyng co s& vit chit cia nhd truong.

- Céic chi truong va ké hogch cong téc ndm hoc clia nha truong.

- Vige gidi quyét don thu khiéu nai, t cdo cé lién quan dén nh truong va
can b§, gido vién trong nha truong.

- Cong khai cc khoan déng gép cua hoc sinh, vige sir dung kinh phi va chép
hanh ché ¢ thu - chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

- Giai quyét cc ché 49, quyén loi, ddi song vét chét, tinh than cho gido vién,
cén b, hoc sinh,

- Viéc tham gia thi tuyén, nang bic luong, thuyén chuyén, didu dong, dé bat,
khen thudng va ky luét.

- Nhitg nghfa vy clia cén bg, gido vién phi thyc hi¢n.

* Hinh thirc td chirc thye hi¢n:

+ Thong qua hdi nghj vién chirc, hdi nghj ciia cdc doan thé.

+ Théng qua hi ddng nha trudng hang théng.

b/ Nhimg vige céin b, cng chire durge tham gia ¥ kién

- Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi song vat chét, tinh than cho cén bd
giéo vién, nhén vién va hoc sinh.

- Viéc thyc hién thi tuyén cén b, gido vién, ky két hop dong lao dong, diéu
dong, dé bat, khen thudéng, ky ludt.

- Béo cdo so két, tdng két, nhdn xét dénh gi cong téc ciia timg cén bg, gido
vién, nhén vién hang nim.

4

N o =
4\_/‘)
N acl

N

- C4c vén dé vé ding ky thi dua va thyc hién quy ché hang nam.

* Hinh thirc tb chirc thye hién.

+ Thong qua héi nghj can bj, gido vién hdi nghj cac doan thé.

+ Gop ¥ tryc tiép giita lanh dao nha trudng véi CB, GV, NV

Pidu 8: Tréich nhi¢m ciia CB - GV - NV theo nhi¢m vy duye phéin cong cy thé.
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1. Ké tofin va thi qu§:

- Tham muru, gitip viée cho Hiéu trudng td chirc, diéu hanh thu-chi tai chinh,
theo ddi tai sin cla nha trudng diam béo ding nguyén tic, c6 higu qua.

- Quén ly hd so, chimg tir v& tai chinh, s tai sin ding nguyén tic.
- Dam béo chi tra luong va cdc khoan ding thoi han, ding quy djnh.
- Thong tin hai chidu déi véi cAp trén khi ban gidm hiéu yéu cau.
- Theo ddi si s6 tré hang ngay, cudi thang dé bdo cdo Hi¢u truéng. Hoan toin
chiju trdch nhi¢m vé 9 chinh xdc ctia ni dung béo cdo.
- Chju tréch nhi¢m truéc Hiéu trudng, trude phép lujt vé nguyén tic, ché dj
thu - chi tai chinh, theo ddi tai san cia nha trudmg,.
- Thu va chi céc khoan thu h§ - chi h§ cia phy huynh.
- Theo d&i, kiém tra gidm sét dinh lugng 4n cua tré.
- Chju sy chi dao phén céng nhiém vy tryc tiép cia D/c Hi¢u truéng. |
- Thyc hién dy du nguyén tic thu chi theo huéng dan cia Lut ngn séch
Nha nuée. Lip dy todn nim, phan bd ra hang thing, hing quy, cudi thang déi
chiéu véi kho bac. Ngay 30 hang thang kiém keé céc loai quy theo théng
- Theo ddi thudng xuyén sé BHXH cua gido vién va dbi chiéu véi BHXH.
- Theo ddi vé chinh sach thué, ndp thué theo quy dinh clia nha nuéc déi véi
don vj hanh chinh sy nghiép truéng mam non. ‘
- 88 s4ch thu chi phai rd rang, minh bach, thyc hién 1am thu, céc khoan thu |
hang théng diing ngdy, diing quy dinh phai c6 chit ky cia phy huynh, c6 s6 dé phy
huynh theo ddi (nghiém cdm ban phiéu #n cho gido vién).
- Cuéi théng thanh todn tién mua thyc phdm cho céc nha cung img thyc
phim theo sb lugng thyc sir dung, thah toan truéc ngdy ming 10 hang thang,
- X4y dyng bang dinh lugng ti 1¢ thyc phdm sdng, thyc phim chin, nhan
thyc phdm vao 7h30 budi séng tét ca céc ngdy thir trong tudn.
- Xay dymg, can d6i thyc pham, thyc don theo mua.
- Theo ddi, quan 1y kiém tra tré n va chi An hang ngay, lén bang tai chinh
cong khai d& phy huynh va gido vién dugc biét.
- Cudi théng, cudi tudn kiém ké kho, quy.
- Luu gitr chimg tir thu chi theo quy dinh.
- Hang théng Ban giam hiéu kiém tra c4c loai sd, chimg tir thu chi cia K&
toan, Thu quy.
- Chju tréch nhiém quan 1y céc phin mém quén ly thu, tai san, tai chinh, i
phén mém nuéi dudng, phin mém Das, phdn mém ké toan. |
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-> Lam vi¢c du6i sy phén cong ciia B/c Hiéu trudng Nha trudmg.

- Tinh khéu phén &n.

- Kiém tra tré &n trén 16p.

- Quén Iy tién miit clia nha truémg, kiém ké qu hng théng.

- Thu, chi tién khi c6 héa don chimg tir hop 1¢, chit ky duyét cia Hiu truéng,
chit ky cta ngudi ndp, ngudi linh. (Néu tam img phdi duge chi tai khodn ky
duyét).

2. Vin the

- Thyc hién ddy dii céc quy dinh ctia vin thu nhu: Thudng tryc, lam béo cdo
théng ké va cc logi bdo co, quan Iy hé so luu trir khoa hoc, diing nguyén tic.

- Giip Hiéu truéng thao c4c vin ban theo ndi dung chi dao ctia cép trén, ldy
va ngp cong vin, béo cdo hing tuén,

3.Yté

- C4n b phy tréch cong téc y té lgp ké hoach hoat dong nim, thing cy thé
va td chire thyc hién céc hoat dgng. Hd so sb sich phai thyc hién day di theo
huéng dén va cép nhét kip thoi.

- Td chirc thyc hién cdc quy djnh vé vé sinh méi trudmg, vé sinh cé nhan,
VSATTP, phong trénh tai nan thuong tich, téc hai cta thudc 14, cac dich bénh ...
dé xay dyng trudng hoc "Xanh —sach - dep”.

- Phéi hop véi nganh y té tai dja phuong dé thyc hién tot viéc phong chdng
céc dich bénh va kham strc khée cho hoc sinh.

- T chirc cac hoat dong vé gido dyc k¥ ning séng cho hoc sinh théng qua
cac hoat dong gido duc trong trudng.

- Trién khai thyc hién tét cong tic y té trudng hoc. Quan Iy va theo di strc khoe
hoc sinh thudng xuyén qua céc hoat dng hang ngdy va qua hé so sirc khde.

- Trang thiét bj y té& diy du cho phong y té: HSSS y té, ti thudc, dung cy va
céc loai thude y té so ciru kip thai.

- Tiép tuc trién khai thyc hi¢n nghiém tic va cé hi¢u qué céc bién phap dé
dam béo chat luong VSATTP, vé sinh méi trudng, vé sinh c4 nhén. 3. Y té

- Céin bd phy trich cong téc y té lap ké hoach hoat dgng nim, théng cy thé
va t chic thyuc hién cac hoat dong. Hb so sb sach phai thyc hién diy du theo
huéng dan va cép nhét kip thoi.

)
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- T8 chirc thyc hién céc quy dinh vé vé sinh mdi trudng, vé sinh cé nhan,
VSATTP, phong trénh tai nan thuong tich, téc hai cta thude 14, cdc dich bénh ...
dé xdy dyng trudng hoc "Xanh —sach — dep”.

- Phéi hop véi nganh y té tai dja phuong dé thyc hién tét viéc phong chéng
céc djch bénh va khdm sirc khée cho hoc sinh.

- T4 chirc céc hogt dong vé& gido dyc ky niing sdng cho hoc sinh théng qua
céc hoat ddng gido dyc trong trudng.

- Trién khai thyc hign tét cong tic y té trnrdng hoc. Quén ly va theo ddi sirc khoe
hoc sinh thudmg xuyén qua céc hoat dgng hing ngay va qua hd so sirc khée.

- Trang thiét bj y té dly i cho phong y té: HSSS y té, ti thude, dung cy va
céc logi thube y té so ciru kip thdi. |

- Tiép tyc trién khai thyc hién nghiém tic va c6 hi¢u qua céc bi¢n phap dé |
dam béo chét lugng VSATTP, vé sinh mdi trudng, vé sinh c4 nhén. |

- T4 chirc gido dyc truyén théng phong, chéng mot s6 dich bénh thudng xay
ra trong trudng hoc.

- Cén bd phy trach cong tac y té theo ddi stc khoe hoc sinh qua cén do theo
dinh ky d& c6 bién phép chim séc sirc khoe cho nhiing hoc sinh béo phi va bj suy
dinh dudng. |

- Gido vién chu nhiém két hgp véi can bd y té ting cudng cong tic tuyén §
truyén t6i phy huynh hoc sinh dé c6 nhan thirc ding dén va chi dong tham gia |
thye hién phong chdng céc bénh thudng gip & ltra tudi hoc dudmg nhu bénh tay
chdn miéng, s6t xuit huyét...

- Tuyén truyén dén phy huynh vé viéc quan tdm chim séc sirc khée cuia con
em minh t6t hon nira dé hoc sinh c6 diéu kién hoc tap, tu bao vé chim séc sic
khoe bén thén.

4. Quén Iy bép dn (P/c T trudmg td nubdi)
- Quan Iy bép &n dam béo vé sinh ATTP.

- Khi giao nhin thuc phém phai kiém tra chat lugng, gi4 ca truéc khi nhan,
phai ¢6 di céc thanh phan sau: BGH, ngudi ndu chinh, dai dién GV, K& toén; thi
kho; phai c6 du chir ky theo qui djnh.

- Chju tréch nhiém vé chét lugng bira in ciia hoc sinh, GV.

5. Céc td trudng chuyén mén:
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- Ciin cir vao ké hoach nim hoe, hoe ky, thing v tinh hinh thyc té ciia d¢
tudi dé cy thé hoa céc‘nOi dung, céc chi tiéu, cc bién phép thyc hién nim hoc,
hoc ky, théng, tudn nhdm thye hi¢n tét nhiém vy gido dyc.

- Céin cir vdo nhu cdu CSVC, bdi dudng chuyén mén dé d& xuit véi BGH hd
trg, tao diéu kién cho hoat dong GD va cong thc bdi duimg CM ciia th.

-Té truén% kiém tra, ddn déc, dong vién, nhc nhé td vién thuc hién quy ché
chuyén mét:. Xip loai 16p, 6 vién qua dot kiém tra thang, hoc ky, ndm hoc. Giai
quyét céc van dé cia td trong pham vi quyén han.

- T trudng chju tréch nhiém v& noi dung, chat lugng sinh hoat t6, chuyén
mon, hd so chuyén mén va mot phén chét lugng hoat dong toan dién ciia td minh
phu tréch.

6. Gido vién giang day va phu trach l6p.

- Cin cit vao chi tiéu, ké hoach nim hoc cia truomng theo ca nim, hoc ky,
thang va tinh hinh thyc té ctia 16p dé xay dung ké hoach céng téc chuyén mén cho
phi hgp va c6 hi¢u qué cao nhét.

- T4 chirc cho tap thé 16p tham gia céc hoat dgng GD toan dién ctia 16p, truong.

- Str dung va bao quan tai san dugc giao cia l6p cb hiéu qua.

- Thye hién tét quy ché chuyén mén, sinh hoat chuyén mén, bdi dudng chuyén mén.

- Chju trich nhiém nu6i va day ciing nhu céc hoat dong khac cia 16p minh
phu tréch theo quy ché chiam séc GD tré.

7. Bao vé

- Chju tréch nhiém trudc phép ludt vé viéc bao vé tai san clia nha trudng.

- Chju tréch nhiém trudc phap luat vé viéc bao vé tai san (xe dap, xe may...)
cua CB, GV, NV trong gi¢ lam viéc.

- Phéi hop v6i nha trudng sira chira CSVC va tai sin hong (Van ¢6 thé tam st dung)

- Gitip GV céc 16p nhimg viéc lién quan dén hoat dong ciia nha trudng.

- Miic quan 4o ddng phuc, tham gia d6n khéch vén minh lich sy...

Diéu 9: Trach nhi¢m ciia hoc sinh,

* Quyén ciia hgc sinh:

1. Pugc nudi dudng, chim séc, gido duc theo myc tiéu, chuong trinh gido
duc mim non do B Gido duc va Dao tao ban hanh. Tré em khuyét tat hoc hoa
nhép theo quy dinh va dugc lap ké hoach gido duc c4 nhan,
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2. Puge chiim séc sirc khoé ban dau; duge khdm bénh, chira bénh khéng pha;
tré tién tai cdc co sd' y té cong lgp.

3. Puge tham gia céc hoat ddng nhim phét trién ning khiéu. ,
4. Pugc giam phi dbi véi céc dich vy vui choi, gidi tri cong cong.
5. Pugc hudng céc quyén khéc theo quy dinh ciia phép luét. !

* Nhi¢m vy ciia hoc sinh:

- Di hoc déu; Tham gia ddy du céc hoat dgng nudi dudng, chim séc, gido
duc danh cho tré em; Thyc hién céc quy dijnh cta nha trudng.

- C6 161 néi, cir chi 1& phép, c6 théi quen VS vin minh phi hep lia tudi.

- Trang phyc sach s&, gon gang, phi hop lira tudi, thudn ti¢n cho céc hoat
ddng vui choi va hoc tép.

- Git gin vé sinh c4 nhan, nhém tré, 16p mau gido, nha trudng, nha tré va noi
cong cfng.

Diéu 10: Tréich nhiém ciia nha trudmg.

Hiéu trudng thyc hién phéin céng cho cdp dudi thyc hién céc viée sau day:

- Phd bién ngay tir dAu nim hoc ké hoach nim hoc va nhimg ni dung lién quan
dén tréch nhiém cla hoc sinh, nha gido, cin by cong chirc trong nha trudng.

- Théng béo cdng khai nhimg ndi dung, quy ché hoc. Tiéu chudn danh gia
xép logi, khen thuéng ky lujt. |

- Dinh ky it nhét mét nam c6 2 l4n (diu nam, cudi nim hoc). Td chirc hop
céc bic cha me hoc sinh dé théng bao ké hoach va nhiém vy nim hoc, trdch nhi¢m
cuia céc bic cha me, sy phdi hop gitra nha trudmg va gia dinh hoc sinh, théng béo
két qua rén luyén ctia hoc sinh.

- Gido vién chu nhi¢m 16p la dai di¢n cho nha truong td chirc cac hoat dong
thyc hién dan chu tai 16p cia minh, thudng xuyén tiép thu va tdng hop ¥ kién cla
ngudi hoc va céc béc cha me hoc sinh dé kip thoi bao cdo cho Hiéu trudng.

- Kip thoi théng béo céc chu truong, chinh séch ciia Dang va Nha nudc ddi
véi hoc sinh, nha gido, can by cong chirc trong nha trudng.

- Giai quyét cac y kién va giai quyét cac don tir khiéu nai, t6 céo theo Lugt dinh.

Diéu 11: Trich nhiém ciia t3 chirc doan thé trong nha trudng.

Ngudi dimg dau cic doan thé, céc td chic trong nha trudng 14 nguoi dai dién
cho doan thé, té chirc d6 cé trach nhiém:
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1. Phéi hop véi nha trudng trong viée t chiic, thyc hign quy ché dan chi
trong hoat dong ciia nha trudng,

2. Néing cao chét lugng sinh hoat ciia cc doan thé, céc td chirc, dan chii ban
bac cdc chi truong, bi¢n phép thyc hi¢n cdc nhi¢m vy clia nha truong.

3. Ban Thanh tra nhdn dan c6 trich nhiém thyc hién chirc ning gidm sét,
kiém tra viéc thyc hi¢n QCDC, c6 trach nhi¢m ling nghe y kién cia quén ching,
phat hién nhimg vi pham quy ché dén chi trong nha trudng dé dé nghj Higu truong
gii quyét. Hiéu truong khong giai quyét duge thi bdo céo 1én cdp c6 thim quyén
trong nganh theo phén cép quén Iy dé xin y kién chi dao giai quyét.

Piéu 12: Tréch nhi¢m ciia cha me hoe sinh hodc ngudi gidm h§ va Ban
dai di¢n cha me¢ hoc sinh.,

a/ Ban dai dién cha me hoc sinh c6 trach nhiém t4 chc thu thép y kién déng
g6p ciia céc cha me hoc sinh dé cling nha truong gidi quyét céc vén dé sau:

- N§i dung cong viéc c6 lién quan dén sy phdi hop giita nha trudmg, gia dinh
dé giai quyét nhimg viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

- Vén dong céc béc cha me hoc sinh thyc hién céc chu truong, chinh sach,
ché d6 ma hoc sinh dugc huéng hodc nghia vy phai déng gép theo quy djnh.

- Vén ddng cac bac cha me hoc sinh thyre hién céc hoat ddng x& hoi hda gido
duc & dia phuong.

b/ Cha me hojic ngudi gidm hd ctia hoc sinh c6 thé phén 4nh, trao dbi, gop ¥
kién tryc tiép véi nha trudng, véi gido vién hojc thong qua Ban dai dién cha me
hoc sinh vé nhimg van dé lién quan dén cong tac gido dyc trong nha truong.

Pidu 13: Quan hé ciia nha trwdng véi co quan quan Iy cdp trén va linh
dao dja phwong, cha me hoc sinh.

Chép hanh nghiém sy lanh dao, chi dao cia phong VHXH phudng, UBND
Phuong va clia cic co quan quan Iy cép trén vé tt ca cic mit cong tc clia nha
truong. Chu dong béo cdo, d& xuét dé giai quyét kip thoi nhimg vén dé lién quan
dén nha trudng.

Nha trudmg chi ddng phéi hop vdi chinh quyén, doan thé dja phuong, véi
Ban dai dién cha me hoc sinh dé thong nhét quan diém, ndi dung, phuong phap
gido duc giffa gia dinh, nha trudng, x& hoi; Ddng thoi huy dong ngudn lyc dé hé
trg hoat dong gido duc ctia nha trudng.

CHUONG III

QUY CHE CONG KHAI TAI CHINH, QUAN LY SU DUNG TAI
SAN VA CHI TIEU NQI BQ

LI IQY
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I. NHUNG QUY PJNH CHUNG

Piéu 1. Myc dich thyc hign viéc thong nhét vé quan ly, sir dyng tai san ciia
Trudng Mam non Van Phic. Dam bao tuén thu ding cdc quy dinh cta phép lujt
va huéng din ciia co quan nha nuéc cé thim quyén.

Khai thac, quan ly va sir dung hiéu qua, tiét kiém tai sin cng cia don vj dé
phuc vy cdng tac chuyén mén. Phét huy quyén 1am chu tap thé, cong khai, dan
chu trong cdng téc quén ly va sir dyung tai san cong. Tang cudng vai trd, trich nhigm
cta céic B§ phén chuyén mén, trong cong tac ty kiém tra, gidm st ndi b ciing nhur
phét huy tét tai san dugc trang bj.

Pham vi diéu chinh va déi tugng 4p dung: Quy ché ndy huéng din viéc quan
Iy va sir dung tai sin nha nuéc trong don vi Truéng Mam non Van Phic. Tat ca
céc bd phan chuyén mén va cé nhan dugc giao quan ly va sir dyng céc tai san
thudc Trudmg Méam non Van Phic phai thyc hién ding céc quy dinh ciia quy ché
nay.

Piéu 2. Tai san Nha nudc do nha truong quan ly, sau ddy goi chung I tai
sén thugc Trudng Mam non Van Phic, 14 nhimg tai sin dugc hinh thanh tir cic
ngudn ngén sich Nha nuéc hodic c6 ngudn gdc tir Ngan sich Nha nudc, tai sén
dugc ddu tu xdy dyng, mua sém tir cic ngudn thu ctia don vj dugc phép sir dung
theo quy djnh, tir ngudn Quy phat trién sy nghiép va Quy phic l¢i ctia don vi; Tai
san dugc dau t xdy dyng, mua sim tir cic ngudn von vién trg, tai trg, biéu, ting,
cho ciia céc td chirc, td chirc phi chinh phii nuéc ngoai, t6 chirc qudc té hoic ciia
céc c4 nhén trong va ngodi nudc bao gom:

1. Nha, dét thudc try s& 1am viéc va céc cong trinh xdy dyng khéc gin lién
v6i dat; Quyén sir dung dat dé xdy dyng tru s& 1am viéc, co s& hoat dong sy nghiép.

2. Mdy méc, trang thiét bj 1am viéc va céc tai san khéc phuc vy nhu cdu cong
tac chim soc, nudi dudng va gidng day duge xé4c dinh 12 tai san theo Quy dinhtai |
Luat Tai san.

Piéu 3. Tai san Nha nuéc thude Truong Mam non Van Phiic duge giao cho
cdc by phén, cé nhan sau ddy quan ly, sir dung:

1. Céc T chuyén mén; Té Vin phong; Cac by phan chirc ning;

2. Céc vién chirc phy trach CSVC, bao vé, nhén vién phyc vy;

3. Tét ci cén b, gido vién nhan vién va tré Trudng Mam non Van Phic.

Pidu 4. Hiéu truéng (hoic iy quyén cho Phé Hiéu trudng phy tréch CSVC)
c6 trach nhiém déng ky, theo ddi, kiém tra, kiém ké vé hién vat va gié trj tai san
dugc giao quan ly, sir dung theo quy dinh cia phép luét. K& toan c6 tréch nhiém
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lwu gilk todn b§ chimg tir vé tai san va mé sd theo ddi quan 1y theo véin ban hién
hanh,

Phé Higu truéng phy trich CSVC ¢6 trich nhiém ding ky, theo ddi, kiém
tra, kiém ké tai san do céc bd phan, céc ¢4 nhn thudc trudng quén ly, sir dung.

Pidu 5. Tai sin nha trudng phai dugc si dung diing myc dich, ché d, tiéu
chuén, djnh mirc, bio dam cong bing, tiét kiém va c6 hi¢u qua.

Nghiém cdm viéc sir dung tai san vao myc dich cé nhén, cho thué, kinh doanh
va céc myc dich khéc.

Pidu 6. Céc bd phén c6 thé giao tai san 13 phuong tién 1am vigc hang ngdy
cho c4 nhan thudc td minh tryc tiép bao quan va sir dyng.

C4 nhan dugc giao tai san chi dugc phép sir dung vao myc dich chung;
khong dugc chiém dyng lam tai san riéng.

Piéu 7. Céc bd phan, c4 nhén duge giao quan 1y, sir dyng tai sén c6 trach nhigm:

1. Quan ly, sir dyng tai sén Nha nudc theo ding quy dinh ciia Quy ché nay;

2. L4p va thyc hién ké hoach mua sém, sira chira, cai tao; thanh ly tai san
theo quy djnh ciia Nha nudc;

3. Béo v¢, gifr gin tai san dugc giao; khong dugc dé tai san thét lac, hu hong,
mét mét.

Diéu 8. T6 Vin phong c6 trdch nhiém dinh ky kiém tra viéc quan ly, sir dung
tai san nha nuéc & cic TS chuyén mon dé bdo céo Thi trudng v cdc co quan quén
Iy c6 tham quyén.

II. QUANLY TAISAN NHA NUGC
Muyc1l
DANG KY, THEO DOI TAI SAN

Pidu 9. Tai san phai dugc ding ky gom: Dét dai, nha va cic cong trinh xdy
dung khéc gén lién véi dét dai; céc phuong tién di lai va cdc tai sin khac 1a tai san
¢6 dinh. Di v6i tai san cd dinh phai trich khiu hao theo quy dinh.

Didu 10, Hiéu truong c6 trach nhiém chi dao cc by phan, ca nhin mé s6
theo ddi vé hién vat va gié trj ddi véi tai sin ma don vi minh dugc giao quén ly,
sit dung (Mdu S26H theo Thong tw s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ciia
BTC); Béo quén céc hd so vé tai san theo ché d9 quy djnh; Kiém ké, béo céo djnh
ky hang ndm va béo cdo djt xuét khi Lanh dao cép trén yéu cau; Kip thoi bdo céo
bién phép xir Iy i véi nhimg tai san b mét mét, hu hong dé Lanh dao cap trén
xem xét quyét dinh.
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Didu 11. Ranh gidi dit thude try s& lam viée cia don vj duge xéc dinh theo

Quyét dinh giao dét hojic Gidy chimg nhéin quyén sir dung dét do co quan c6 thdm
quyén cép. Trong trudmg hop chua c6 gidy to hop 1& vé dét, thi don vi phai yéu
cdu co quan Dja chinh dja phuong xéc dinh ranh giéi truée khi ding ky try s lam
viéc,

Muc 2

SU DUNG TAI SAN

Diéu 12. Khéng dugce st dyng try s lam vige cla co quan dé bd tri cho can
b, gido vién, nhan vién &.

Pidu 13. Thu trudng ra quyét dinh giao tai sin cho céc cé nhén phy trich,
ddng thdi ban hanh ndi quy sir dung, quan ly chit chg, xc dinh rd trach nhig¢m c4
nhén khi dugc giao bao quan, sir dung,

Trong trudmg hop xdy ra sy ¢b gy hu hong, mét mat thi ngudi tryc tiép bao
quan, sir dung phuong tién, trang thiét bi phéi béo cédo ngay béng vén ban cho hi¢u
truémg dé giai quyét theo quy dinh hién hanh.

Piéu 14, Trong trudmg hop c4 biét c6 yéu cau sir dung phuong ti¢n vao viée
riéng cla c4 nhén thi phai dugc Thi truéng don vi dong ¥ bang vin ban. Ngudi
sir dung phuong tién phai chju chi phi vén hanh.

Piéu 15, Viéc trang bj dién thoai dé phyc vy cong téc dugc thyc hién theo
Quy dinh clia UBND Thanh phd Ha Noi.

Muc3
BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN

Diéu 16. Hiéu trudng hodc Phé Hiéu truéng phy trach CSVC c6 trach nhiém
xdy dung ké hoach bao dudng tai san thudng xuyén, dinh ky theo diing ché d3,
tiéu chudn k¥ thuat do co quan Nha nudc ¢6 thim quyén ban hanh.

Piéu 17. Khi c6 nhu céu sira chifa, tu sira nha, cdng trinh xdy dyng khac,
phuong tién db dung trang thiét bj clia nha trudng dugc giao quén ly, sir dung tai
san can phai l4p dy todn va ban bac thong nhét trong Ban gidm hiéu.

Viéc stra chita chi dugc tién hanh sau khi ¢6 ¥ kién phé duyét cia Hiéu
truong.

Khi da dugc cép kinh phi sira chita tai san, can phai sir dung kinh phi theo
ding myc dich va c6 higu qua; Phai thyc hién quyét toan sé kinh phi dugc cép va
béo céo két qua sira chira tai san vé Phong Kinh té, ha tng va db thj khi két thic
ndm ngén sach.
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Viée mua s'£m tai sén, cdng cy, dung cy phai thyc hién cong khai, diing quy
trinh mua s&m, tiép nhén, nghi¢m thu theo quy djnh ctia lut tai chinh.
Muyc4
THU HOI, DIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Piéu 18. Tai san Nha nuéc (Nha trudng) duge giao cho céc T4, ¢4 nhan trong
don vj quan Iy, sir dyng bj thu héi trong céc trudmg hop sau ddy:

1. Céc b phén (Céc c4 nhan) dugc giao tryc tiép quan 1y, sir dung tai san
khéng con nhu cAu sir dyng hogc giam nhu ciu sir dung do sip nhdp, gidi thé, thay
dbi chirc nang, nhi¢m vy va céc nguyén nhan khéc;

2. Téi san thira so v6i tiéu chudn, djnh mirc dugc phép sir dung;

3. Tai san sir dung sai myc dich, tréi quy dijnh ciia Nha nudée.

Céc bd phén, c4 nhan tryc tiép quén 1y, sir dung tai san bj thu hdi phai thyc
hién chuyén giao day du ti san theo diing quyét dinh thu hdi, thyc hién ghi giam
tai san va gid trj tai sin theo quy djnh hién hanh ciia Nha nuéc. Pon vj tiép nhén
tai sén thu hoi phai thyc hién déing ky tai sén theo diing quy dinh ciia Quy ché nay.

Pidu 19, Viée diéu chuyén tai san tr by phan ndy sang by phan khéc trong
nha trudng do Hiéu trudng quyét dinh. Tai sén diéu chuyén phai duge kiém ké,
xéc dinh gia trj con lai, ghi ting, giam tai san va gid trj tai san, dang ky lai tai san
véi ké toan don vj.

Hob so d& nghj diéu chuyén tai san clia cic T, cé nhan dugc giri dén b phin
ké toan bao gom:

1.1. Bién ban dé nghj diéu chuyén tai san ciia T6, cd nhdn truc tiép quan Iy,
str dyung tai san;

1.2. Bang téng hop danh muc tai sdn dé nghj diéu chuyén, bién ban ddnh gid
lai gid tri nhitmg tai sén diéu chuyén va cde hé so ciia tai sin;

1.3. Xdc nhén ciia T6, cé nhdn dé nghi tiép nhan tai sdn.

Pidu 20. Tai san hu hong khong con sir dung dugce hogc néu tiép tuc sir dung
ma chi phi sira chita qué 16n thi dugc thanh ly. Khi c6 tai sén can thanh 1y, Thi
trudng don vj tryc tiép quén Iy, sir dung céc tai sin cén thyc hién ding cic budc
vé quy trinh thanh 1y.

Hé so d& nghj xin thanh Iy tai san bao gom:

1. Bién ban thdng nhdt, xdc dinh tai san dé nghj thanh Iy ciia don vi hodc
cua nguoi truc tié}) quan ly, sir dung tai san;

2. Bdng téng hop danh muc tai san dé nghj thanh ly;
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3, Bién bdn ddnh gid lqi tai sin cdn thanh Iy ciia dom vj tryc tiép qudn 1y, sie
dung i san hodic bién ban tham djnh chat hegng tai sdn ciia cdc co quan chize
ndng doi véi tai san la try sé lam vige.,

4. Théng bdo cong khai tai san thanh ly. ,

Diéu 21. Khi c6 Quyét dinh thanh Iy tai sén ctia trudmg, Hi¢u truéng don vj |
tryc tiép quan ly, sir dung tai san d6 ¢6 trach nhié¢m:

1. Thanh lgp Hji dong thanh ly tai sin nha nuéc do Higu trudng tryc tiép
quén ly, sir dung tai san lam Chu tich Hoi dong cing véi cdc thanh vién 13 dai
dién b phan ké toan, tai vy cta don vi, dai dién b phan tryc tiép quan Iy tai san
thanh 1y, dai dién cdng doan don vi, can b c6 hiéu biét vé dic diém, tinh ning ky
thugit ctia tai san thanh 1.

2. Td chirc viéc bén thanh 1y tai san hofic tiéu huy tai san, ghi gidm ti san va
gid trj tai san theo quy djnh hi¢n hanh.

3. Khi bén tai san thanh Iy phai l4p va cdp hoa don ban tai san thanh 1y theo
mau hién hanh.

Didu 22. Sé tidn thu duge tir viéc thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y tai san (Néu
c6) phai ndp toan by vao Ngan sich ciia Nha trudng, sau khi dé trir cic khoan chi
phi ¢6 lién quan dén viéc thu hdi, diéu chuyén, thanh Iy tai san:

Trong trudng hgp mudn sir dyng tién thanh ly tai san vao viéc bd sung mua
sim b sung tai san hofic trang thiét bj méi thi phai c6 bién ban thong nhét trong
h¢i ddng thanh ly tai san.

I1I. KHEN THUOGNG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Céc by phén, c4 nhan tryc tiép quén 1y, sit dung tai sin ma khong
ding ky tai san va bdo cdo tai san theo quy dinh tai Quy ché ndy sé bi:

1. Budc phai déng ky va bdo cdo tai san theo yéu céu cua don vi;

2. Thu hdi tai sén, néu sau khi kiém tra ma phat hién s tai sin ndy vugt dinh
mifrc, tiéu chuéin sir dung va sir dung khéng diing myc dich.

R . T

Diéu 24. Céc by phan, c4 nhan dugc giao tryc tiép quén ly, sir dung tai san
vi pham Quy ché quan Iy tai sin ndy va cdc vin ban phap lujt khdc ¢ lién quan,

c6 thiét hai thi phai bdi thuomg.
Piéu 25. Céc hanh vi bj nghiém cém:

1. Loi dung, lam dung chirc vy, quyén han chiém doat tai san nha nuéc duéi
moi hinh thirc.

ky luat theo quy dinh ciia phép lut; néu
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2.C6 y 1am tréi céc quy djnh cia Nha nuée vé quén Iy, sir dyng tai sin.

3. Sir dyng tai san nha nuéc khong diing myc dich, tiéu chudn, dinh mitc, ché
d; sir dyng tai san nha nude lang phi hoic khdng sir dung tai sin dugc giao giy
lang pht; st dung tai sin nha nuéc dé kinh doanh tréi phép luit.

4. Huy hogi hofic c6 ¥ lam hu héng tai sin nha nuéc; chiém git, sir dung tréi
phép tai san.

5. Thiéu tréch nhigm trong quan 1y & xay ra vi pham phép lugt vé quan Iy,
sir dung tai san,

6. Khong thyc hign hoic thyc hién khong day du nghia vy déi véi don v
trong quén ly va sir dung tai san,

Piéu 26, Ngudi c6 cong phat hién céc hanh vi xm pham hodc lam lang phi
tai san Nha nuée thi duge khen thuong theo ché d9 nha nuée hién hanh.

Piéu 27. Hi¢u trudng c6 trach nhiém phé bién Quy ché nay dén tt ca can
b§, gido vién, nhén vién trong don vj.

Phé Hiéu truémg phy trich CSVC, ké todn c6 trédch nhiém dén déc, kiém tra
viée thyc hién Quy ché ny, dinh k bio céo Hiéu trudng./.

IV. QUY CHE CU THE VE CHI TIEU NQI BQ

A. CAC KHOAN CHI CHE P0

1. Chi lwong cho cén b{, gido vién, nhin vién trong bién ché, GV, NV
hop ddng: Theo ché d3 hién hanh.

- Luong cép bac can b trong bién ché nha nudc.

- Céc khoan phu cép theo lvong.

- Céc khoan déng gop theo luong.

- Chi phu cép thém gio:

2. Chi hd trg khic:

- Chi hd trg tién tai liu, dio tao bdi dudng can bj theo quy dinh, huéng
dan cta nha nudc;

- Chi mua tai liéu phyc vy cdng tic chuyén mon cua nha trudng.

3. Tién thudmg:

- Thudng thi dua cac danh hi¢u theo ndm hoc cy thé:

+ Gido vién dat gido vién gioi trudng: 100.000/ngudi/nim;

+ Giéo vién dat gido vién gidi phudng: 200.000/ngudi/nim,;

+ Gido vién dat gido vién gioi thanh phé: 300.000/ngudi/nim;

4. Chi 1am thém gi®, lam viéc vao ban dém.

Cin cir theo quy dinh tai Diéu 97 B¢ Lugt Lao dgng ndm 2012.
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8. Tidn chd nwée cita don vj: Chi khong vugt qua 400.000d/théng (Mot |
quy 1.200.000d).

B. CHI THANH TOAN CA NHAN

1. Chi thanh todn cho cf nhfin

Hang ndm sau khi trang trai cdc khoan chi phi va céc khoan khac theo luat
dinh, phan chénh 1¢ch thu 1én hon chi (Thu, chi hoat dong thuémg xuyén) don vi
thye hién theo quy dinh tai Didu 5 Thong tur lién tich s6 71/2017/TTLT-BTC-
BNV ngdy 30/5/2014 ciia lién B9 Tai chinh, B§ Noi vu quy dinh ché d9 ty cha,
twr chju trach nhiém v& sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cée co quan
nha nuée quy dinh: “Khoan 3. Vé tam chi thu nhdp tdng thém, chi philc lgi va chi
khen thuong:

3.1. Trong ndm, co quan thue hi¢n ché dj tu chii dige tam tmg tie dir todn
da giao thiec hién ché dg tw chit dé chi thu nhdp ting thém, chi cho cde hoat dgng
phuic lgi.

3.2. Mikc tam chi:

a) Dé dong vién cdn b, cong chirc va ngudi lao dong phcfn ddu hodn thanh
nhiém vu, thwe hanh tiét kiém chong ling phi; cdn cit tinh hinh thiee hién cia quy
trude, néu xét thdy co quan cé kha ndng tiét kiém dwge kinh phi; Thii truong co
quan cdn cik vao s6 kinh phi cé thé tiét kiém dwgce dé quyét dinh tam chi truée thu
nhdp tang thém cho cdan bg, cong chirc va nguoi lao dong trong co quan theo quy.
Mirc tam chi hang quy téi da khéng qud 60% quy tién hwong ngach, bdc, chize vu
do nha nuoc quy dinh trong mét quy cua co quan;

b) Trong niim, Thil truedmg co quan cdn cie vio s6 kinh phi ¢ kha ning tiét kiém
duge d¢ quyét dinh tam chi trirde déi véi cde hoat dong phiic lgi, chi khen thueng dinh
kp hodic dgt xudt cho tdp thé, cd nhén va hach todn theo doi khodn tam chi”

Nhu véy, nha trudng s& chi tiét kiém hang nim d ting thu nhdp cho
CBGVNV theo hé sb luong co ban, chia theo binh bau thi dua cudi nam.. .(Theo
théng nhét ciia Hoi dong trudng va quyét dinh ciia chi ti khoan vé mirc chi cho
timg nguoi);

Miic thu nhép ting thém du kién: 300,000/1 théng/lao dong (Néu c6 du dé
chi, néu khéng di tity theo s8 tién ngudn ngan séch ciia nha trudng dé can déi cho
phis hop). Thanh to4n 02 14n vao cudi quy IT va cudi quy IV ndm duong lich. (Mic
thu nhap ting thém cu thé ctia nim phu thudc vao sb tién tiét kiém thyc té cia
nam). Dam bao nguyén tic:

+ 86 tién thanh toén dang ché dd quy dinh vé chi thu nhép ting thém dbi
vé6i can bd, cong chirc, ngudi lao dong trong quy ché chi tiéu ndi bd clia don vi;

+ Nim trong pham vi s6 kinh phi tiét kiém dugc cua don vj c6 trén TKTG
cua don vj tai KBNN

* Doi twgng thuge dién xét
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La cén b§, gido vién, nhén vién, ngudi lao djng dang céng tac tai don vj.

* Doi twgng khong thuge dign xét:

+ Vi pham dudng 18i, chinh sch cua Déng, phép luit cia Nha nudc, vi
pham phép ludt cong chirc bj hgi ddng ky luat xét tir khién trach tr Ién.

+ Vi pham céc quy djnh clia nha trudng thuong xuyén, c6 hé thong, vi pham
té nan x4 hji.

+ Cén bg, gido vién, nhan vién hop dong c6 thdi gian cdng téc chua di 12
thang tinh tir ngay hgp ddng (Khéng tinh thoi gian thir vigc).

+ Vi pham dao dirc nha gido.

* Ho so kiém sodt chi tra thu nhp ting thém cho cdn bj, céng chirc, vién
chirc, ngudi lao dpng gom:

- Danh séch chi tra thu nhép ting thém cho cén bg, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong (Giri timg an);

- Bén xéc dinh két qua tiét kiém chi theo nam.

2. Tién phu cip lwu tra hd trg thém cho ngudi di cong tic ngoai
phudmg, trong thanh phd, ngoai thanh phé:

a, Di cong tdc trong ngay:

- Chi 100.000d/ngudi/ngay.

b, Di cong tdc tir 2 ngay tre lén:

- Chi 200.000d/ngudi/ngay.

3. Tién thué phong nghi tai noi dén cong tic:

a) Thanh todn theo hinh thirc khodn:

- Pi cong tac & phudng, thanh phé thugc thanh phd tryc thude trung wong
va thanh phd 13 d6 thj loai I, thudc tinh: Mirc khoan 400.000 dong/dém/ngudi;

- Di cong téc tai xa thudc cac thanh phé tryc thude trung wong, tai xa con
lai thudc tinh: Mirc khodn 300.000 dong/dém/ngudi.

- Pi cong tac tai cic ving con lai: Mirc khoén 250.000 ddng/dém/ngudi.

b, Chiing tir lam cén cir thanh todn khodn tién ngi gom:

- Gidy di duong clia ngudi di cong tac c6 ddu x4c nhan clia co quan don vj
noi dén cong tac.

- Vin ban hojc ké hoach cong tic di dugc Thii truéng co quan, don vi
duyét; cong van; gidy moi; vin ban trung tip tham gia doan cdng téc.

Luu y: CBGVNV di cong téc do cép trén phén cong va cép trén chi tra ché
do thi don vi khéng thanh toan céc khoan phy cép lwu trd, tién ngg...

C. KHOAN CHI CHUNG TRONG NHA TRUONG

1. Chi tiép khach:

Thyc hién Quyét dinh s6 27/2010/QD-UBND ciia UBND thanh phé Ha
Noi ngay 22 thang 6 ndm 2010 v& viéc Quy dinh ché d9 chi tiéu dén tiép khach
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nude ngodi vao lam viée tai Viét Nam, chi tiéu t chirc céc hoi nghi, hdi théo quéc
té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khch trong nuée ctia thanh phd Ha N¢i (Diéu 5);

Déi véi khach dén 1am viée tai don vj: Chi nuéc udng 20.000 déng/ngudi/ngay;

Déi tugng mdi com than mét do thi truéng don vj ban bac véi cong doan,
thanh tra nhén ddn xem xét théng nhét quyét dinh va phai dugc quy dinh trong
quy ché chi tiéu ni bd cua don vj dam béo tiét kigm, hiéu qua phd hop véi kha
ning ngén sach, dic diém cua don vi.

Déi tugng mdi com: Poan kiém tra, thanh tra sy nghiép giéo dyc, Cén b,
lanh dgo... dy céc ngdy hoi, ngay I8, khai gidng, tong két, hdi thi... céc cdp phong,
S&, ban nganh lién quan. Viéc tiép khach phai hét sirc tiét kiém.

Mirc chi mdi com than mat téi da khéng qua 200.000d/1suit.

2. Chi ky niém céc ngay 1& 16m 20/11, khai gidng, tdng két, hoi thi ciia c6 va
tré, Rim trung thu, tét thiéu nhi, tét nguyén ddn, Bé vui hdi xuin, hji khoé ming
non (Céc hdi thi)...

- Chi céc khoan phyc vy nhu tién trang tri, tuyp chi, bing ron, nuéc udng, hoa
tuoi, thué trang phuc, ting 4m loa dai, phéng rap, dd diing, qua, banh keo cho tré ...chi
theo thyc té khi clia timg ngay 12, héi, héi thi....c6 phét sinh nhung phai tiét ki¢m.

- Chi hd trg ché dd cho ban t6 chirc (chu tich, phé chi tich, thu ky, bio
v¢)...Ban coi thi, ban chdm thi, ra d& thi cua gido vién theo ché do ciia nha nuée
quy dinh:

- H3 trg mua dd ding cho gido vién tham dy héi thi GV gidi cép phudng:
200.000/GV/ hoi thi.

- Hd trg mua dé dung cho gido vién tham dy hoi thi GV giéi thanh phé:
300.000/GV/ hdi thi.

- Hoi thi ctia tré tap thé 16p:

Nhét: 200.000d (bing hién vat) hoic bing tién mit
Nhi: 150.000.000d (bing hién vat) hoic bing tién mit
Ba: 100.000 (bing hién v4t) hoic bing tién mit
(Tuy thudc vao timg hgi thi c6 quy mé lom hay nha)
- C4 nhén tré: Nhét: 30.000 (bing hién vat)
Nhi: 25.000 (bing hién vat)
Ba: 15.000 (bing hién vit).

3. Chi thué muwém: Trudng chi tra cho thu chim séc cit tia cdy canh, béo vé,
lao cOng, xir ly rédc thai...

4. Sir dyng vin phong phim:

- Khi can mua vét tu vin phong phim céc phong ban, c4c td chuyén mon
lam gidy dé nghj mua vét tu véin phong, dy tri kinh phi va phai dugc thi truéng
don vi phé duyét médi duge trien khai mua.
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- Gidy phd tb, myc in va myc phd t6 tuy theo nhu cAu céng viéc clia trudmg
va dugc lanh dao duyét mua. Lap s6 theo ddi in, pho t6 vin ban, tai ligu.

5, V& sir dyng thong tin lién lac:

* Sir dung mang Internet: Chi theo mirc khoédn thué bao géi cudce cho cdc
16p hoc, khu vin phong sir dyng mang khuyén mai khéng phai thanh toan tién.
Lép djt Camera cho toan trudmg;

* Sir dung cwde phi dign thogi trong miede: Chi theo s6 thyc té phat sinh
trén héa don thanh toén.

6. Phi chuyén tién lwong:

Mic phi: 3.300 ddng/théng/ngudi. (Theo thdng bdo quy dinh ciia Ngén hang)

7. Chi chuyén mén, chuyén dé, trang tri tgo méi trudong nhém 16p, bang biéu:

- Pho t6 tai li¢u, vén bén, c4c biéu mAu, hd so tai chinh dé lwu...; H so ban
trt phai duge ldnh dao duyét cy thé: Déi véi timg loai tai lidu phé td.

- Chi mua céc tai liéu phyc vy chuyén mén, chim séc nudi dudng, ké toan, Hoi
thi, phd céip, kiém djnh... do lanh dao trudng duyét quyét dinh mua cho phi hop.

- Chi mua dé diing, dd choi, thiét bj phuc vu chuyén d&, phyc vu cong tic
bén tri, chdm séc gido duc tré ...

- Chi 1am c4c béng biéu, trang tri méi trudng ctia trudng, 16p, bd xung céc
bang biéu...

- Chi mua bdn, hoa, cdy canh, con vét...

8. Chi tién di¢n sdng: Tra theo s kw dién ding thyc té cua timg thang tai khu
viin phong trén tinh thn tiét kiém t6i da. Céc phong 1am viée khi hét gid tht céc thiét bj
dién, cit cAu giao dign. Khdng sir dung dién phyc vy cho nhu cAu c4 nhén.

Céc thiét bj khac diing hét sirc tiét kiém nhu quat, phich dun nudc...

9, Mua sim d0 ding vin phong, mua sim tai sin co quan dom vij:

Mua sém nhitng d6 ding cén thiét tdi thiéu cia phong lam viéc, vén phong
nhu: T, ban ghé vi tinh; ban ghé lam viéc céc phong chirc ning; 6; céc loai gidy
in, myc in, gim, hop dyng tai lidu, 4m chén, dong hd, bang biéu, may tinh, may
in, médy chiéu, may giat cdng nghiép...lich ban, 4m chén, &t qudc, c&r chudi, c&
dudi nheo, binh hoa lya, hoa day trang tri trén tinh than di ding va tiét kiém trdnh
lang phi.

Thyc hién cong téc cong khai dan chi vé mua sim tai san. Phai c6 du céc
thinh phan tham gia khao sét gi4 ca gdm: Thu truéng don vj, Chu tich cong doan
co quan, Ké toén don vi, ngudi dugc giao di mua tai san.

10. Chi sira chia, thay thé, lam m&i, mua méi: Thiét bj am thanh, may
anh; may vi tinh, may loc nuéc, binh néng lanh, thiét bj dién tir stra chira khac...:
Chi theo thyc té va phai c6 thii tuc, chimg tir, héa don hop €.

+ Chi sira chita, ning cép CSVC, céc phong lam viéc, dudng dién, duong
nudc, nha xe, véch ngén phong lam viéc, son tuong...

==
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11. Quin Iy tdi sin, cong cy viin phong: Ké todn don vj ¢6 tréch nhiém
mé sd theo ddi tinh hinh ting, giam cdng cy, tai sin, Céc b phén c4 nhén trong
nha trudmg c6 trdch nhiém quan Iy cdng cy duge giao, trudng hop mat hay hong
phai bdo cho lanh dao biét xir 1y.

12. Ché 49 chi hdi nghj, tip hudn chuyén mén, chuyén dé&: Thyc hién 5
theo Théng tu s& 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B) Tai chinh V/v quy |
dinh ché 49 cong tic phi, ché dd chi hdi nghi; Théng tu 12/2025/TT-BTC ban |
hanh ngay 19/3/2025, c6 hiéu lyc tir ngdy 04/5/2025, sira ddi, b sung mdt sé diéu
ciia Théng tu 40/2017/TT-BTC va Théng tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018
clia B) Tai chinh: Huéng dén viéc lap dy toén, quan ly, sir dung va quyét todn g
kinh phi danh cho cdng tic dio tao, bdi dudng cén bd, cong chirc, vién chirc;
Théng tu 06/2023/TT-BTC ngdy 31/1/2023: Sira ddi, bd sung mét s6 diéu cia
Théng tu 36/2018/TT-BTC, cy thé nhu sau:

s Chidéotao,bbidubngtrongnubc

- Chi cho ngudi hoc, hoc vién

+ Tién an: tdi da 70.000 d/ngudi/ngay.

+ Tién & (néu khong bé tri chd & tap trung): tdi da 150.000 d/ngudi/ngdy.

+ Tién di lai: thanh toén theo héa don thyc té hoic mirc khoén cong tac phi hién
hanh (Théng tu 40/2017 + 12/2025).

+ Tai liéu hoc tap: t&i da 100.000 d/ngudi/khéa hoc (bao gom in, photo, tai liéu
phyc vy hoc tip).

+ Trudmg hop hoc vién & viing khé khan, mién nii: dugc ting thém tdi da 50%
murc &n néu dugc cép c6 thAm quyén phé duyét.

- Chi cho gidng vién, bo c4o vién, huéng din vién

+ Thi lao giang day, bdo c4o chuyén dé:

Giang vién, bdo co vién 1a chuyén gia cao clp, c6 hoc ham, hoc vj: toi da
1.000.000 d/tiét.

Giang vién, béo c4o vién 12 c4n bd thude don vj td chire 16p: tdi da 500.000 d/tiét. |

Bién soan tai lidu, dé cuong, bai giang: t6i da 300.000 d/tiét. |

Th lao chii tri 16p, quan 1y hoc vién: t6i da 200.000 d/ngudi/ngdy.

- Chi cho cdng téc td chirc 16p hoc |

+ Thué hi trudmg, phong hoc, trang thiét bj: thanh toan theo héa don thyc té,
trong pham vi dy toan dugc duyét.

+ Chi nudc udng, giai khét gitra gid: tdi da 30.000 d/ngudi/ngay.

+ Chi in &n, c4p chimg chi, gidy chimg nhan: theo chi phi thyc t& hop Iy, ¢6 héa
don chimg tir day du.

-Lwuy:

Céc mirc trén 12 mirc chi t3i da, trudng c6 thé quy dinh thap hon trong quy ché
chi tiéu ndi bg.
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Khi tip huén do Phong VHXH hojc UBND phudng tb chitc, nha trudmg chi
e chi trong pham vi kinh phi duge giao, khdng ty néing mitc.

Hb so thanh quyét ton can c6:

Quyét dinh cir céin bd, gido vién di hoe hojc tip hudn;

Gifly mdi, gidy trigu tép, danh séch hoc vién, giang vién;

Béng ky nhén chi tiét;

Héa don, chimg tir hop 1& (in, &, thué hdi trudng, tai liéu...);

Béio céio két qué 16p bdi dudg sau tap huén.

* Hoa don, chieng tir thanh todn chi hji nghj:

a. Viin ban, ké hoach td chirc hoi nghj dugc ngudi cé thim quyén phé duyét
theo quy dinh;

b Hoa don, chimg tir hgp phép va bing ké thanh toén dbi véi cac khoan chi
bing tién cho ngudi tham dyr hoi nghj theo quy dinh ciia php luat hién hanh vé
héa don, chimg tir thanh toéan.

1. Céc khodn thu khdc theo Nghj quyét s6 03/2024/NQ-HDND ngiy
29/3/2024 ciia Hji ddng nhén dén thanh phd Ha N¢i vé viée Quy djnh danh myc
céc khoan thu vA mirc thu, co' ché quin Iy thu chi @8i véi cac djch vy hd trg hoat
dong gido duc, ddo tao tai co' s& gido duc mAm non gido dyc phd thdng cong lip
khong bao gdm cdc co s& gido dyc cong Iip chit lrgng cao ciia thanh phd Ha Nji.

Can cir Nghi quyét 56 03/2024/NQ-HPND ngay 29/3/2024 ciia Hpi déng nhdn

—

ddn thanh phé Ha Ngi vé viéc Quy dinh danh muc cdc khodn thu va mire thy, co ché i )
quan ly thu chi doi véi cde dich vu hé trg hoat dpng gido duc, dao tao tgi co so gido duc n (';'
mam non gido dyc pho thong cong Idp khong bao gom cdc co sé gido dyc cong Idp chdt g

PHU.

liegmg cao ctia thanh phd Ha Ngi.
Cin cir véin ban 2367/UBND-KGVX ngay 19/7/2024 ciia UBND TP Ha Ngi viv ’
trién khai thyc hién Nghi quyét sé 03/2024/NQ-HDND ngay 29/3/2024 cia HDND
Thénh pho.
Cén cir van ban sé 2464/UBND-GDPT ngay 15/8/2024 ciia UBND quén Ha
Déng V/v trién khai thue hién Nghj quyét s6 03/2024/NQ-HDND ngay 29/3/2024 ciia
HDND Thénh pho.

1.1, TIEN AN
Cin cir theo tinh hinh gia ca céc loai thyc phim c6 trén th trudng va dam bao

nhu cAu chit dinh dudng ddi véi tré, lugng Kcalo/tré/ngay;
Nha truémg tho thudn véi cha me hoc sinh thu 35.000a/tré/ngay (Bao gom tién
gas, gao, sitava tién thirc dn);

- Dy kién thu
Dinh sé 2
2 ngdy S6 PO | £ Tien
STT | Noidung | Bvt | € | thutrong | tidwmss | CROOH | CAROOHI gy
thw/HS/ thu chi vy
théing thdng thieu

_ngly

| [Micthuin | oo | o5s000 | 22 | 770000 | 770000 | 770000 | 0

trong ngy
Céng thu Pong | 35.000 22 770.000 | 770.000 [ 770.000 0
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= N§i dung chi: Chi bira &n chinh va blta &in phy theo thda thufn.
STT [ N§I | vt | S8 tidn chi trong ngiy Cing Téa | Ghichd
dung sb chl (TP &n cha
Chit | Thué | g
i abt | 2% | cgn | NT'MG
trong g chung &
nghy mirc)
1 |Cnl Chi Thit lgn =
miu Chivio | . | hoa | Ubng 40-45 gr;
gido goo té tir th qui | sta= | 32.80 | | .0 | 700 35.0
65-80 J: twoi tir |  100- 0 00 | Thitbd =
gram 70-80 | 150 ml 20-25 gr;
ram
ﬁM“;‘ Dhog [ 1310 | 19500 | 5260 | 6730 | 2% | 1.500 | 700 'y Cé =20-25
: 21,18 100 | Tém = 20-
YR [ % [ 425% |6043% [1415% | “07 [ 93% | S% | 2% | o 25 g
Chi
Chivio [ . hoa | Ubng
Nha geoté = qui | sta= | 32.80 30.0 | Trimg = 45-
2 \wi 50-100 ‘:[; awotee| 100- | 0 | 159 | 7% |60 | 50 gram;
gram | P 70-80 | 150 ml
gram
Bla
sing 16.40 15.0 | Luon = 15-
o Pdng | 1310 | 12230 | 2.860 3 750 | 350 |00 | 20 gram: |
tré
Bla !
; Tréi cdy =
chidu 16.40 15.0
ey Pdng | 1310 | 10.460 4630 | o 750 | 350 | 5o [70-80¢gr
tré
Stta chua =
70 - 100
ml;
12.98 100 | Rau, ci =
TR | % | 7.07% |6537% | 7.58% | "o | 9% | % | 2% | o | 4950 er. ‘
2.2: TIEN CHAM SOC BAN TRU
* NOI DUNG CHI: Chi ti¢n
s S6 Pon Tién chi Tida chi 09 Mirc chi Ghi
N¢i dung H¢sé | ngdy | gid/ngdy | 01 thing cho 1
ngeit cOng cOng (ddng) thing (dbng) ngudi/thing ché
Chi CB, GV, NV phuc vy cbng tdc CSBT:
Higu trudng P| L8| 22| UBATL |, 0o 4ss | 43607455 | 4.845273
Phé hiéu
gﬁ"“ Ké 3[OLS| 221253553 | 11.728.636 | 109.018.636 | 3.909.545
Gido  vién
;"gm““‘ W3 22 1553553 | 3388272 | 157471364 | 3388272
Thi kho L 13 22| 505655 | 3388272 | o ci0000 | 3388272
NV nudi
duong tinh | M) T 22450353 | 28.669.993 [ 26.649.000 | 2.606.363
Gido vién,
nhdn  vién 5 T
trye  tiép 122.3553 | 88.616.342 | 969.054.545 | 2.606.363
CSBT
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Chi 2% thué Thu nh§p doanh nghi¢p = 2.867.000 ddng

Tong chi
trong 01 51 143.350.00
b 0 1,290.150.000
* PHAN THU:
Thu 235.000 d/hoc sinh/thdng
S0 théng sb
tiln thu 01 | S6 tidn thu 09 | Ghi
STT | Ngidung | Sbtré Mire thu "910(':)"' thing (@dng) | théng (dng) | chd
Thu tidn
610 235.000
) s rithd 9 143.350.000 150,
;?ﬁmm s Lake R 1.290.150.000
Clng thu 143.350.000 | 1.290.150.000

2.3: TIEN TRANG THIET B] BAN TRU

Tbng sb tré : 610 tré.

S8 16p: 17 nhém 16p (Nh6m MG 4-5 tudi: 360 tré ; Nhom MG 3-4 tudi: 190 tré;

Nhém nha tré: 60 tré)

* Phiin chi
STY NI dung chi hr:ndxg ig)i? 'l;lilg: e fhhﬁi
1 | Khin mit 3.550 5.000 18.000.000
2 | Chin bd sung 10 750.000 7.500.000
3 | Chiéu bd sung 170 120.000 24.000.000
4 |Cécbdsung 277 6.500 1.950.000
5 | Thia bd sung 153 7.000 1.071.000
6 | Diainox b sung 60 35.000 2.100.000
7 | R inox (c& trung) 5 100.000 200.000
8 | Mubi canh nhé 18 15.000 270.000
9 | Mubi trdn com inox nhé 8 30.000 540.000
10 | Muéi canh inox 18 60.000 1.080.000
11 | Xoong inox 801 5 1.000.000 2.000.000
12 | RS nhém c6 chén(dai) ) 500.000 1.000.000
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13 | Gdo mic nude inox 3 200.000 600.000 ]
14 | Am dyng stta inox p 200.000 1000000 |
15 | Thing dyng bét nhya(to) 15 200.000 3000000 |
16 | Thing dyng hoa qui < 100.000 500.000
17 | Gi4 inox td sy bat 10 250.000 2.500.000
18 | Chgu nhom(trung) 5 300.000 600.000
19 | Mudi thing 3 70.000 210.000
20 | Chaoly dai 5 100.000 200.000 |
21 | Loc ding dai g 50.000 400.000 T
22 | Gié luéi 8 2.000 160.000
23 | Gié sit 1 49.000 49.000
24 | Thét théi chin 5 100.000 200.000
25 | Thét g8 nghién ; 50.000 250.000 x
26 | Bit to inox o 40000  1.040.000 1
27 ?ﬁg“"m inox 1 1dp bd 4 21000| 5460000
28 | Ban xdo inox y 50.000 100.000
29 |Diaci 2 50.000 1.000.000
30 |Diandu 6 10.000 60.000 |
31 |Nago daning 10 10.000 100.000
32 | RS dyng bt to 1 70.000 840.000
33 (Tdh;i';‘g dymg s niwy i 150.000 900.000
34 | Chiu nhyato s 110.000 550.000
35 | X6 mic nuéc 51 5 275.000 550.000
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36 |Gidtre 30 50.000 1.500.000
37 |Rbtre p 50.000 250.000
38 | Ca sanh luvu miu 20 45.000 900.000
39 g‘a" e 10 ey Kl ; 5.000.000|  5.000.000
40 | Chdi chit céc 16p 40 50.000 2.000.000
41 | Chdi quét nuée 60 60.000 3.600.000
42 | Céy launha %0 65.000 5.200.000
43 | Dép chéu di VS 100 20.000 2.000.000
44 | X6 nhya bd sung céc lép 30 50.000 1.500.000
45 %‘f" nhya bo sung céc i 70000|  2.100.000
46 | Géo nhya bd sung céc 16p ” 30.000 660.000
47 | Dao inox 20 85.000 1.700.000
48 | Dao chjt inox 5 280.000 1.400.000
49 | Gang tay cao su 250 20.000 5.000.000
50 | Ging tay thyc phim 20 10.000 200.000
51 | Ung caosu 15 90.000 1.350.000
52 |Tapdé 60 20.000 1.200.000
53 | Thim lau chén 5 30.000 1.500.000
54 | Chdi co vé sinh 100 20.000 2.000.000
55 |Hotrac 60 18.000 1.080.000
56 | Tham tréi nha nhya 10 68.000 680.000
57 | Can ddng hd (100 kg) 1 1.000.000 1.000.000
58 | Can ddng hd (30 kg) 5 500.000 1.000.000

ot

d

S .
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59 | Dao mdy xay thit 2 1.600.000 3.200.000
Cing 122.000.000 |
* PHAN THU:
Thu 200.000 d/hgc sinh/nim hoc
A S4 tién thu ﬁf
STT : Noi dungé S6 tré Mirc thu (@dng) chil
Thu tién trang thiét bj ban 610 200.000 ]
s tréfthéng | dbng/tré/nam hc | 12-000-000
Cing thu 122.000.000 [ ]
2.4: TIEN NUGC UONG TINH KHIET ]
* NQI DUNG CHI:
Diak mite So lu'?rng hoc | Tong so lit Quy so
sinh nudc/ngdy binh/ngay
Lit/ngay/SL | (01 binh=18,9
Lit/tré/ngay Hoc sinh hs 1)
0,385 610 234.85 12,43
- Tinh s lwgng nuéc hoc sinh uong trong 01 théng :
S6 bin/ngdy | S6ngayithng | TOPBSO DI | b is/binh | Thanh g
gay gay. g nuréc/thing g ién
binh ngay binh Dong/binh dong
12,43 22 273,33 35.000 9.567.963
- Tinh s6 lirgng nwréc uong hoc sinh udng trong 01 niim hoc:
S6 thang/nim | Tongso binh | Tong so binh ] 3
e sxutide S Don gid/binh | Thanh tién
Thang Binh binh Dong/binh dong
9 273,33 2.460,00 35.000 86.111.669
S6 tién phai thu ciia 01 hoc sinh/01 niim hoc la :
111669 dd / hoc sinh = 5
86.111.669 ong 610 oc sinh 141.166,67 dong /ndm hoc
S6 tién phai thu ciia 01 hoc sinh/01 thing =
A o] N
141.166,67 dong /ndm hoc / 9 thang 15.000 dong/thang

2.5: DICH VU GIAO DUC NGOAI GIO HQC THU' 7
Cin cir trén 56 tré ding ky hoc, nha trudng dy kién phén cong cdng tac ngay thir 7 nhu sau:
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STT N§i dung phéin cong lam thir 7 (01 ngay) 86 ngudi | Sh
1 |Giém hiéu 1
2 | Hanh chinh 1
Gido vién 10
3 |+ Mau gido: 08 cb (4 16p)
+ Nha tré: 02 ¢6 (1 16p)
4 | Nhan vién nudi 3
Tdng cong 15
Téng s6 c4n b, gido vién, nhan vién tinh dén hét thang 9/2025 51 ngudi
Téng hé sé lvong = 147,91
Hé s6 trung binh ciia 01 CBGVNV = 590
Mirc luong co s& (ddng) = 2.340.000
Mirc luong theo théng (d8ng/théng) = 6.786.459
Mirc luong theo ngay (dong/ngay) (22 ngy) = 308.475
Theo quy dinh 1am ngdy nghi huéng tir 150% dén 200% = 616.951
(308.475 x 200% = 616.951 déng )
Nha trudng dy kién chi: 616,951 ddng/ngdy cong. 5
* Ngi dung chi : /%:
S8 tién S tienchi | Ghi /<[
. > 0 (=] 1
Tl cang el Tk chi/thdng | trong 9 théng | chi |\ "io<]f
el e o2
ChR e A S0 ey (. 82% 35.424.000| 318.816.000 \.;
trong dé: 3
- Hi¢u truomg (H¢ s6 1.8) 3,4% 1.191.836 |  10.726.520
- Higu phé 1 (H¢ s6 1.5) 2,8% 993.196 8.938.766
- Higu phé 2 (Hé 56 1.5) 2,8% 993.196 8.938.766
- Ké todn (H¢ 56 1.5) 2,8% 993.196 8.938.766
- Thii qup (HE 56 1.2) 2,2% 794.557 7.151.013
o .a .a a A
“Gid visn.andn it (E 30 10) 1 < 5gieg 30.458.019| 274.122.168
(46 nguoi)
Chi ho trg co s6 vit chat (dién, 18% 7776000 |  69.984.000
nudrc)
Z A
Tong cong 100% 43.200.000 188.800.000
* Phén thu :

Thu: 90.000d/tré/ngay
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.t 6 tién thu S0 tidn thy,
gb | Micthu | 5 kidn 01 $6 théng dykiéns |
STT | Noidung | oo | ddngtré | hgng 04 | hoc thing | g
8| ingdy | poay thir7) |
R |
Thu tién hoc 9 e
I | thi 7 Dy kién 120| 90,000 | 43.200.000 388.800.009
tré déing ky) : oy
9
|| et | g | soon | 43200000 S| |
3. Céic khoan thu ty nguyén thye hi¢n trong nha trudmg.
3.1: LAM QUEN TIENG ANH MAM NON

nang cao chat lrgng
2020 -

Thec hién Thong te s6 50/2020/TT-BGDDT ngéy 31/12/2020 et Bi Gido dye y; p,
tao ban hanh Chirang trinh lam quen véi tiéng Anh danh cho tre em mfiu gi ; 0,
Thiee hi¢n theo Dé dn 56 03-DA/QU ngay 09/11/2020 ciia Quén Uy Ha Béng ;.

2025;

gido duc va dao tao va hudng nghiép day nghé quén Ha Dang gy, dog

, A 7
Phy huynh diing ky cho tré. Nha trudng tong hop danh séch ky hop dong bén trypg ,»
day cy thé nhy sau:

*/ DY KIEN CHI - CHUONG TRINH TIENG ANH CHAT LUQNG CAO

STT

Noi dung

bv

tinh | mirc

Pinh

chi

S6 tién chi 1
thiang

Tién chi 9

thang Gh

- Trung tim chi gido
vién trye tiép gidng
day va chi phi quan ly
trung tim.

80%

46.800.000

421.200.000

Trung tim chi cho
nha trudng cdng tic
quén ly hoc sinh, trong
do:

20%

11.700.000

105.300.000

- Chi np thué (2%)

2%

234.0

00 2.106.000

i chd

- Chi hd trg co s& vat
chét (23,8284%)

23,8284
%

2.787.923

25.091.305

- Chi ho trg can bj ,gido
vién CN, nhén vién
quan ly hoc sinh hoc
ning khiéu (74,1716%),
trong d6:

74,1716
%

8.678.077

78.102.695

+ Ban gi4m hiu, ké
toan, thi quy, vin thu
(20%)

Péng

20%

2.340.

000 21.060.000

+ Gido vién chi nhiém
(50%)

Dfmg

50%

5.850.

000 52.650.000

+ Chi GV, NV khac
tham gia hd trg

(4,1716%)

Déng

4,1716%

488.077

4.392.695
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Tong cfng

100%

58.500.000 | 526.500.000
*/ DY KIEN THU - CHUONG TRINH TIENG ANH CHAT LUQNG CAO
- 8 tid ¢
mire So tien thu Tien thu 9 2
STT N§i Ngi dung S6 HS Anfird 1 thing théng Ghi chi
(ddng)
1 | Phin thu 130 | 450.000 | <0 500000 | 526.500.000

3.2: TIEN HQC NANG KHIEU

. Can ctr Thong tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 ciia B Gido duc va dao tao
vé vigc Ban hanh quy dinh qudn Iy hoat djng gido duc ky ndng song va hoat déng gido duc

ngoai gio chinh khéa;
3.2.1: Céic mon ning khiéu: mhdy hign dgi. Nha trudng tdng hgp danh séch ky hop ddng
bén trung tim day cy thé nhu sau:
*/ DY’ KIEN CHI
pv Dinh | Sétiénchi | Tiénchi9 | Ghi
. e tinh | mircchi | 1 théng thing chii
- Trung tim chi gido
vién tryc tiép gidng day 2
1| va chi phi quin I trung Ddog | 80% | 19200000 | 172.800.000
tim.
Trung tim chi cho nha
0,
2 | trudng cong thcquinly | Ddng | 20% isoa00e | 43200.000
hoc sinh, trong d6:
- Chi 0, 0,
Chi np thué (2%) Pong 2% 554,000 3 16c000
- Chi h trg co s& vit Bing | 238284
chilt (23,8284%) & % 2.787.923 | 25.091.305
- Chi hé trg cén b§ ,gido
e e | A
0
Khibu (74,1716%), rong % 8.678.077 | 78.102.695
dé:
+ Ban gi4m hiéu, ké to4n,
this quf, vin thr 20%) | ° ong | 20% | 5340000 | 21.060.000
+ Gido vién chi nhiém N
(50%) Bong | 50% | 550000 | 52.650.000
+ Chi GV, NV khéc tham 3 "
gia hd trg (4,1716%) Dong | 41716% | ses077 | 4392.695
A o,
Téng cing 100% 1 54000000 | 216.000.000
*/ DU KIEN THU
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Djnh . :
STT N§i N¢i dung séHS | mire thu Sf ::f: thu Tll:‘thu9 C;Ib‘:T
(abng) ng thing c
3 2001 120000 f 24 600,000 | 216.000.000

3.2.2: Céc mbn niing khiéu: Tgo hinh sdng tgo. Nha truomg tong hop danh séch ky hq
ddng bén trung tim day cy thé nhur sau:

*/ DY KIEN CHI
DV | Dinh | S6tiénchi | Tiénchi9
SrE Myl Seng tah |micchi| 1thing | hing | CMHS
- Trung tim chi gido vién
0,
1 | trye tiép gidng dgy v chi | Ddng | 80% {ioaased | 128530 050
phi quin Iy trung tim,
Trung tim chi cho nha
0,
2 | truimg cbngthe quinly | Ddng | 20% | ;0000 | 32130.000 .
hoc sinh, trong d6: |
- Chi ndp thué (2%) Pbng | 2% ‘
234.000 | 2.106.000 !
- Chi h trg co s¢ vit cht Ding | 23,8284
(23,8284%) 1 % 2.787.923 | 25.091.305
- Chi hd trg c4n b{ ,gido
vienCN, nhén viénquan | o | 74,1716
Iy hoc sinh hoc néing khiéu ¢l % 8.678.077 | 78.102.695
(74,1716%), trong d6:
+ Ban gidm higu, ké todn, :
thi qu, vin thu 20%) | 208 | 2% | 2340000 | 21.060.000
+ Gido vién chi nhi¢m i ,
(50%) Bing | S0% | 5850000 | 52.650.000 |
+Chi GV, NVkhictham | o | 41716 |
gia hd trg (4,1716%) Bl % 488.077 | 4.392.695 |
0,
Téng cfng 100% | 17850.000 | 160.650.000
* DU KIEN THU
Dinh mire | SO tien thu | Tien thu 9 oo
STT | N§i N¢i dung S6 HS thu (@bng) | 1 thing (héng Ghi cha
1 | Phinthy L 150.000 117 650000 | 160.650.000

4. Cic khodn thu h{ thye hi¢n trong nha trudng
4.1: THU TIEN BAO HIEM THAN THE HQC SINH

Céin ct Hop dong hop tdc thoa thugn thu hj tién bdo hiém than thé giita Truong Mam non Va
Phiic va Cong ty Bdo Minh Déng D6 ky két ngay 29 thdng 8 ndm 2025,
- Dy kién thu :
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S0 hoc sinh Mire thu Tong thu Ghi chi
200 hoc sinh 200.000 d/hs | 40.000.000 ddng
- Dy kién chi:

Tra 100% s6 tién thu duge cho cong ty Bao hiém;

V. CONG KHAI DAN CHU HOA TRONG NHA TRUONG

1. Cong khai cdc hoat djng tai chinh ciia nha truong

1.1. Phé bién céc chu truong, chinh séch, cdc vin bén, chi thj cla ca‘xp trén,
cua nganh c6 lién quan dén hoat dong tai chinh ciia nha trudng trong cén bf gido
vién, nhén vién, hoc sinh, phy huynh toan truong.

1.2. Céng khai cdc tiéu chudn, ché d§, chinh sich, cac vin ban ¢4 lién quan
dén quyén lgi ctia cén bd gido vién nhén vién.

1.3. Cong khai thu chi tai chinh, tiéu chuén dijnh mirc ché do chi tidu ndi bd
nha trudng.

VL PIEU KHOAN THI HANH

1 Quy ché tai chinh ni bd c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky, cc quy dijnh
trudc ddy trdi véi quy ché nay déu dugce béc bd, céc khoan chi trong quy ché nay
dugc thyc hién theo quyét dinh ciia Hiéu truéng va céc quy dinh hién hanh khac
ctia nha nuéc.

2. Ban quy ché ndy dugc CBGVNV nha trudng thao luén, nhét tri théng
qua Hoi ddng su pham. Tt cé can b§, gido vién, nhan vién trong nha trudng 6
trdch nhiém thyc hién ding quy ché. Tap thé, c4 nhén, thyc hién tét dugc biéu
duong khen thuéng, néu vi pham tly theo mirc do c6 thé bj ky ludt, phé binh,
khién tréch, canh céo hogc bj xr Iy theo phap lujt.

Bin quy ché chi tiéu ndi by ciia Truwong Mam non Van Phiic dugc dp
dung tir ngay ky./.

CHUONG 1V
QUY CHE TRONG CONG TAC TUYEN DUNG, PE BAT, NANG
LUONG. NHAN XET PANH GIA CAN B() VIEN CHUC. KHEN
THUONG, KY LUAT VA TUYEN SINH HANG NAM.

Piéu 14: Quy dinh chung

Trién khai kip thdi theo diing céc véin ban huéng dan ciia cAp trén.

Piéu 15: Tuyén dyng vién chirc va hgp dong vién chirc.

1. Hiéu truong thyc hién ky hop ddng 1am viéc véi CB, GV, NV trong don
vi, quy trinh, thi tuc va miu hop dong 1am viée thyc hién theo quy dinh ctia phép
lujt v& viéc tuyén dung, sir dung va quan Iy can b, vién chirc trong cdc don vi sy
nghiép clia Nha nude va cac vian ban huéng dan thyc hién clia cép trén.

1=
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2. Déi véi CB, GV, NV d6 duge tuyén dyng vao bién ché Nha nudc hién
dang lam vic tgi trudmg thi Higu truéng thye hién ky hop dong lam viéc khong
xéc dinh thdi han.

3. Hiu truémg thyc hi¢n ky hop ddng thué khoén céng viéc di v6i nhimg
cdng vic khong can thiét phai bé tri bién ché thudng xuyén.

Diéu 16: Dio tgo, bdi dudng cén b, gifo vién, nhin vién.

- Higu trudng clin ¢ vdo tinh hinh thyc té cia nha truong, néng lyc chuyén
mén cla timg c4 nhén @& x4y dyng ké hogch dao tao bdi dudng ddi ngii cén by
gido vién, nhén vién ciia don vi, ddng thoi giri ké hogch 1én cép trén dé tng hop,
theo ddi, kiém tra.

Didu 17: Dé bgt, bd nhi¢m

- Hiéu truéng nha trudng dya vao kha ning chuyén mén cla timg ngudi dé
phén cdng td truéng chuyén mén tai cac khéi.

- Dya vao néing lyc cong tic va thanh tich da dat dugc cua CB, GV, NV,
hing nim Hiéu truéng dua ra xem xét tai Chi bd va Hoi ddng nha trudmg dé quyét
dinh dva vao ngudn.

Piéu 18: Ning bjc lrong

- Viéc néng luong cho CB, GV, NV trong nha trudéng dugc thyc hi¢n theo
hwéng din cla co quan quén ly cép trén.

- Khi ¢6 huéng dén, théng béo nang luong theo djnh ky hang nim Hiéu
truéng t6 chirc hop Hoi ddng trudng dé xét duyét nhimg ddng chi dii diéu kién
dugc nang bic lvong quy djnh.

- Higu truéng ¢ quyén xem xét, lya chon déi véi CB, GV, NV dugc ning
lwong truée thoi han khi dat duge nhimg thanh tich xuét séc trong cdng téc d6
dugc tip thé cong nhan.

Diéu 19: Dénh gia Cén b, gido vién, nhin vién.

- Vao cudi nim hoc, Hoi ddng thi dua khen thudng ciia nha trudng chi dao
céc td chuyén mén binh bau nhén xét céc c nhén theo tb va giri 1én Ban thi dua
xem xét, danh gid. Thong béo két qua xép loai CB, GV, NV cong khai tai géc
tuyén truyén va trong cudc hop cudi nam.

Diéu 20: Khen thuwrémg - Ky lujt can bj vién chirc

- Ban thi dua khen thudng ciia nha tnromg Iya chon nhimg ngudi c6 thanh tich xuét
séc, hoan thanh tt nhiém vy nim hoc, dé khen thudng hoic dé nghj cép c6 thim quyén
khen ting céc danh hiéu thi dua theo Quy ché thi dua khen thuéng ciia nganh.
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- Higu truémg duge quyén 4p dyung céc hinh thirc ky ludt ddi véi CB, GV,
NV vi pham ndi quy, quy ché cla truémg, cia nganh khi thyc hién nhiém vy hoic
vi pham hgp dong lao dong. Trinh tyr va hinh thirc xét ky lujt theo Bd Luit lao
dong va Ludt cong chirc, vién chirc.

Piéu 21: Khen thwémg va ky lujt hoe sinh

1. Tré em chim, ngoan duge khen nggi, djng vién, khich I¢.

2. Tré em miic 13i dugc gido vién nhiic nhé va trao ddi véi gia dinh phdi két
hop véi nha trudmg trong vige CSGD tré.

Piéu 22: Cong téc tuyén sinh

- Hing nm nha trudng tuyén sinh theo céng vin va chi tiéu dugc giao theo
huéng dan ciia phong GD&DT quy dinh.

Piéu 23: Quyén khiéu nai, to cdo cia thanh vién, td chirc

- CB, GV, NV, c4c té chirc trong nha trudng c¢6 quyén khiéu nai véi co quan
cép trén vé quyét dinh hojic viéc 1am trdi php lujt thugc pham vi quan 1y hanh
chinh ctia Ban chi dao QCDC lam x4m pham, dnh huéng dén quyén, lgi ich hgp
phdp cia minh.

- CB, GV, NV, céc t6 chirc trong nha trudng c6 quyén td cdo véi co quan cAp trén
vé viéc lam tréi phdp lujt ciia Ban chi dao QCDC, gdy thiét hai hoic de doa gy thiét
hai l¢i ich ctia Nha nuée, ctia tip thé, quyén va loi ich hop phép ctia cong dan.

Pidu 24: Trich nhi¢m ciia nha trudmg

* Trach nhiém cua Hiéu trudng:

- Hiéu trudng c6 trich nhiém tuyén truyén, phd bién ddy du cac vin ban phép lujt
vé khiéu nai, t c4o va thyc hién céc quy dinh vé khiéu nai, té céo trong nha trudng.

- Hiéu trrdmg ¢4 trach nhiém giai quyét khiéu nai, td céo va tiép cong dan theo quy
dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t5 céo va quy dinh ciia Bj Giso dyc va Péo tao.

* Trach nhiém ciia Ban Thanh tra nhan dan:

- Ban Thanh tra nhén dén thyc hién nhiém vy, quyén han ctia minh tiép nhén
khiéu nai, t6 céo, kién nghj dé Hiéu trudng giai quyét kip thoi, ding phép luat vé
khiéu nai, té cdo va gidm sat viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo.

Pidu 25: Tréch nhiém ciia ngudi duge giao tiép din, gidi quyét khiéu
nai, t0 cio

* Trach nhiém ciia ngudi duge giao tiép déin:

[ 2R el |
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- Léng nghe, ghi chép diy dii vao S4 theo ddi nhimg ndi dung do cong din
trinh bay.

- Tiép nhin don, thu va tai li¢u gidy to lién quan dén ndi dung khiéu nai, t
céo ciia cong din thugc thdm quyén gidi quyét ciia nha trudmg. Béo céo véi Hiéu
truong dé xir ly don, thu theo trinh ty, thi tyc va trd 191 két qua giai quyét cho
cong dén theo thoi gian quy djnh.

- Huéng din céng din dén ding co quan c6 thim quyén gidi quyét nhimg
don, thu khiéu nai, 6 cdo khdng thudc thdm quyén gidi quyét cia nha trudmg.

* Giai quyét khiéu nai, t6 céo:

- Khéng tiép nhén hoic giai quyét don thu njc danh, don thu khéng 6 dja
chi 16 réng,

- Tiép nhén khiéu nai, t§ céo qua phan anh céng khai trong cuc hop.

- Tryc tiép giip ngudi dimg dAu dé yéu clu giai quyét.

- D& nghj Cong doan td chirc déi thogi. |

- Giri don khiéu nai, t6 céo dén Ban thanh tra nhén dan cia trudmg.

CHUONG V
NQI QUY CO QUAN
Diéu 26: Quy djnh véi khach dén lién hé cong tic.

1. Lién hé véi bao vé NT, trinh bay ndi dung cung viéc cin giai quyét dé
dugc huéng dén gip ngudi, bd phan 6 trach nhiém trye tiép gidi quyét.

2. Phai c6 tac phong, thai d¢ lich sy, ton trong can b, gido vién, nhan vién
nha trudmg; Loi néi 6n hoa, ¢6 thién chi, tinh thin hop tac va khong 1am mét an
ninh trat ty khi giai quyét cong viéc.

3. Chép hanh diing quy dinh phap lujt, quy dinh clia co quan quén Iy va quy
dinh ctia nha truomg dé ra c6 lién quan ngi dung cong viéc can giai quyét.

4. Thyc hién ddy du va ding thi tuc d6 dugc quy dinh khi ngudi ¢6 trich
nhiém giai quyét cong viéc yéu cau.

5. Khéng tiép nhimg khach thudc céc trudmg hgp sau:

- Trang phuc hé hang, b6 sat hodc trang phuc gdy phan cam noi cong cong,
gy phéan gido dyc trong mdi trudng su pham, trang phyc 14 d6 ngu trong sinh hoat
gia dinh.

- C6 hanh vi, 1 n6i 1am mét an ninh trat ty va an toan noi céng céng
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- Dén lién hé giai quyét cong vige khong thuge pham vi trdch nhiém, nghia
vy v quyén lgi ciia ban than.

- C6 mui bia, rugu hojic c6 biéu hign clia ngudi d6 vira sir dung bia, rugu va
céc chit kich thich khac thé hién qua sic dién, cir chi, 181 néi, hanh dong.

Diéu 27: Quy djnh véi CB-GV-NV

- Nghiém chinh chép hanh ky lujt lao dgng, quy ché chuyén mén, ddm bio
an toan tuyét dbi cho tré.

- Guong miu thyc hién nép sdng vin minh, &n mic lich sy, néi ning nhe
nhang diing myc thé hi¢n ngudi gido vién méu myc,

- Thyc sy thuong yéu tré, biét phéi hgp ciing phy huynh, ludn trao d6i nim
bét tinh hinh, di&n bién tim ly tré, d6i xr cong bing véi tré, gitt gin vé sinh mbi
trudng ludn xanh - sach - dep.

- Quan ly tai chinh, tai sin theo quy djnh, ddy dii ho so s6 sich rd rang minh
bach, phéan djnh rd rang trach nhiém cla timg ngudi.

- Khéng ngimg néng cao trinh d chinh trj, chuyén mén nghiép vy, thudong
xuyén cép nhép kién thirc nudi day tré. Chim séc bira in gidc ngui cla tré dé dam
béo dii dinh dudng va dat yéu ciu vé v¢ sinh an toan thyc phim.

- Doan két ndi b ciing nhau xdy dyng tip thé nha trudng tién tién, timg cé
nhan phén d4u dat gido vién day gidi céc cdp

- Trong gi® l1am viéc thyc hién dﬁy du chirc ning cia minh, khong nghe dién
thoai trong gi¢ day hoc va trong khi hop.

- Chiim séc tré chu déo tén tinh theo diing quy ché chdm séc nudi day tré, vé
sinh phong 16p theo diing lich

- Dam bao ngay cong, gio cong, nghi lam vigc phai c6 don xin phép.
-Poén tiép phy huynh én can niém nd, tic phong su pham ljch sy, ding myc.

- C6 y thuc giit gin tai sén chung trong nha trudmg, tiét kiém dién nuée (kiém
tra tit dién, khéa nude trude khi ra vé)

Diéu 28: Quy dijnh Ddi véi phy huynh hoc sinh

- Lich sy ton trong CBGVNYV trong nha trudng

- Dam bao dua dén tré ding gio.

- Khéng cho tré deo trang strc dén truong.

- Thong béo trude vdi nha trudng khi nho ngudi dén tré.
- Déng tién hoc phi, tién &n ding thoi han.

\®
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- Két hgp chijt ch véi nha trudng trong viée chim séc tré.

Diéu 29: Quy djnh v& gi¥ 1am viée hing ngdy; Bién ché nim hoc; Thoi
gian nghi theo quy djnh ciia Ludt lao djng, ciia Nganh.

a/ Quy dinh v& gi¥ lam vi¢c hing ngiy:

*Dén - trd tré:
Dé vdi lop ¢d 3 gido vién:

+ Gioy dén: Cal: 7h15, ca2: 7h30, ca3: 7hd$

+ Gidy vé: cal: 17h, ca 2: 17h15, ca 3: 17h30.

Déi vdi lop cé 2 gido vién:

+ Gid dén: Cal: 7h15, ca2: 7h30.

+ Gidr vé&: Cal: 17h15, ca 2: 17h30,

- Théi gian d6n som, trd mudn va tryc trua phai ddm béo ding thdi gian
quy djnh theo ljch phin céng.

Luu ¥: Vao thoi diém diu ndm hoc c6 nhidu chdu méi hofic nhimg lic c6
cong viéc chung cua nha trudmg thi 100% GV c¢6 mjt tir ca 1 (theo gid trung tip)

* Truec tria:

D véi 1ép cé 3 gido vién:

Tryc ca 1: tir 11h30 - 12h30, ca2: tir 12h30 - 13h30, ca 3: tir 13h 30 -
14h15.

Dai véi lop ¢é 2 gido vién:

Tryce ca 1: tir 11h30 - 12h50, ca2: tir 12h50 - 14h15.

Déi véi nhimg 16p ¢é gido vién cé con nhé dudi 1 ndm vé budi trua cho
con bii, nha trieomg phdn céng nhdn vién ké todn, y té, nhdn vién nuéi dwdng tryc
thay phién nhau cling vdi gido vién tai lop do.

Luu ¥: Khi gido vién truc triea khong dwgc ngi, luén diam bdo an toan cho
tré. :

- Nha truomg phén cong gido vién di tryc don chéu va tra chdu ding thoi gian
quy dinh. Mdi 16p cir 01 gido vién dén truée 15 phit dé vé sinh don dep phong
16p dé chuén bj 7h30 dén tré.

b/ Théi gian nghi theo quy djnh ciia Luat lao djng, ciia Nganh,

- Quy dinh s6 ngay nghi hé: Ngudi lao ddng lam viéc tai truong di 12 thdng
thi dugc hudng 02 thang heé trong mdt nim hoc. 1

* Nghi ché d§: !
- Ban than két hén: 03 ngay 1

- Con két hén: 01 ngay

¢ Scanned with !
i & CamScanner’|


https://v3.camscanner.com/user/download

39
- Tir thin phy mdu chét, con chét, vg hojic chdng chét: 03 ngay

- Nhimg ngdy nghi trén dugc tinh lién tiép (K& ca ngay nghi chi nhjt, 18), bit
ddu tinh tir ngdy gia dinh c6 viéc nghi theo ding quy dinh ché do.

* LD nir nghi khdm thai, nghi thai sin, nghi con ém, nghi cho con bi:

- Thoi gian huémg ché d§ khi kham thai: Trong thdi gian mang thai, lao ddng
nit duge nghi vige dé di khém thai (Tai co s&r y té c6 thim quyn va cé gidy 1 hop
1¢) 3 1an, mi lan m¢t ngdy; Trudng hgp ngudi mang thai ¢6 bénh holic thai khong
binh thudng thi duge nghi hai ngdy cho mdi ldn kham thai. Thdi gian nghi viéc
hwémg ché d§ thai san theo quy djnh ndy tinh theo ngay lim viéc (K& ca ngdy nghi
L&, Tét, ngdy nghi hang tuln).

- Thoi gian hudng ché d9 khi say thai, ngo, hit thai hojc thai chét luu: Khi
sdy thai, ngo, hit thai hogc thai chét luu thi lao dgng nix duge nghi viéc huéng ché
d thai sin mudi ngay néu thai duéi 01 théng; Hai muoi ngdy néu thai tir 01 - 03
thang; Bon muoi ngdy néu thai tir 03 - 06 théng; Ndm muoi ngdy néu thai tir 06
théng trd 1én. Thoi gian nghi viéc huéng ché dd quy dinh ndy tinh ca ngay nghi L&,
Tét, ngdy nghi hang tudn,

- Thoi gian hudng ché d§ khi sinh con: Lao dng ni sinh con duge nghi viée
huong ché d thai san 06 thang; trudmg hop sinh déi tré 1én cir mi con duge nghi
thém 30 ngay tinh tir con thir 2 tré di.

- Trudmg hgp sau khi sinh con, néu con duéi séu muoi ngdy tudi bj chét thi
me duge nghi viéc chin muoi ngdy tinh tir ngdy sinh con; Néu con tir sdu muoi
ngdy tudi tré 1én bj chét thi me dugc nghi viéc ba muoi ngay tinh tir ngdy con chét,
nhung théi gian nghi viéc huéng ché 49 khong vuot thoi gian nghi sinh con.

- Thoi gian nghi ché d§ khi sinh con tinh ca ngay nghi L&, Tét, ngay nghi hing tuan.

- Néu nh4n nuéi: Con nubi dudi 6 théng tudi thi dugc nghi viéc hudng ché d¢
thai san cho dén khi con dii 6 théng tudi.

- Thoi gian hudmg ché d9 khi thyc hién céc bién phép trénh thai:

+ Khi dét vong tranh thai ngudi lao dgng dugc nghi 7 ngay.

+ Khi TH bién phdp triét san, ngudi LD duge nghi viéc mudi lim ngay.

+ Théi gian nghi huéng ché d khi thyc hién bién phap tranh thai tinh ca ngay
nghi L& Tét, nghi hang tuan,

- Thoi gian nghi con dm: S8 ngay nghi t6i da: 20 ngay/nim néu con duéi 3
tudi, 15 ngay/nim néu con trén 3 tudi dén duéi 7 tudi.
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- Ngudi lao dgng nghi viéc do con dm phii c6 gidy chimg nhén ciia co s& y
té c6 thm quyén va sb khdm bénh cia con thi dugc nghi va huong lwong do
BHXH chi trd. Néu khdng di gidy t& theo quy djnh thi ngudi lao dgng nghi phép
hojc nghi khéng hudng luong.

- Trudmg hop cé cha va me cling tham gia BHXH, néu mdt ngudi hét thoi han:

+ Nghi cho con bi: Lao ddng nix khi nudi con nhé duéi 01 tudi duge nghi 60
phit/ngdy dé cho con ba,

+ Thoi gian nghi nay khéng tinh vao gid nghi hing ngay va nghi hing tuin,

- CB, GV, NV nudi con dudi 12 thang dugc vé sém 1 gid/ngdy.

- Nghi 6m, didu dudmg, nghi vige riéng:

+ Nguoi lao dong nghi dm: Théi gian téi da hudng ché do 6m dau trong mt
nim doi véi ngudi lao dong khong ké ngdy nghi L&, Tét, ngdy nghi hang tudn
dugc quy djnh nhu sau:

+ 30 ngy dbi véi ngudi da déng BHXH dudi 15 nim;

+ 40 ngay néu di déng BHXH tron 15 ndm va duéi 30 nim;

+ 60 ngdy néu di déng BHXH tir dui 30 nim tr& 1én.

- Ngudi lao d9ng néu méc bénh thugc Danh myc bénh cén chira trj dai ngay
doBy té& ban hanh thi dugc hudng ché d6 dm dau nhu sau:

+ T6i da khong qua 180 ngay trong mét nim tinh ca ngay nghi &, nghi Tét,
ngay nghi hang tudn. Théi gian nay ngudi LD duge hudng 75% luong nha nuéc.

- Hét han 180 ngay ma vén tiép tuc diéu trj thi dugc huéng tiép ché 4 6m
dau v6i mirc thip hon (65% luong Nha nuéc).

- Nghi dwimg sire: Hang nim néu ngudi lao dong nghi dm hét sé ngay quy
dinh trong ché d9 hojic lao dong nir nghi hét ché d9 thai san ma vin con yéu thi
duge nghi dudng sirc 05 ngay, riéng lao dong nir md sinh con dugc nghi 7 ngay.

- Nhimg ngay nghi nay tinh ca ngay nghi L&, Tét, nghi cudi tuin va mdi ngay
nghi dugec tinh tré trg cip 25% clia mirc luong tdi thiéu (Cin cir ding BHXH).

- Nghi viéc riéng:

- Nghi 01 ngay c6 ly do chinh d4ng (lam don) dugc gii quyét theo quy ché
cong doan da quy dinh ndm hoc

- Nghi viée riéng tir 03 ngay tr& 1én phai 1am don dé nghj 16n phong VHXH
phudng va dugc phong VHXH phudng cho phép.
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- CB, GV, NV nghi ém tir 7 ngdy/thang (thyc hi¢n nghia vy theo quy ché cia
cong doan nha trudmg)

- Nghi tir 15 ngdy tré 1én hudng tién luong theo ché ¢ bao hiém hién hanh
(dudi 15 ngay gidi quyét theo quy ché phdi hop nha trudmg va cong doan)

- Theo quy djnh gido vién chi dugc nghi 2 thang hé nhung do djic thu da sb
cdn b gido vién, nhan vién trong nha trudng dang 9 tudi sinh con, nudi con nhd
nén 100% gido vién, nhén vién dé xuét xin dugc nghi 6 ngay/hoc ki (Céc ché d¢:
nghi 30 phat/3 ngay/théng khi c6 kinh nguyét, hop ngodi gi, lam mét s6 cong
viéc djt xudt khi nha truémg cAn trung tip s& khong tinh cdng bi)

- M3i CBGVNV duge nghi 6 ngay/hoc ky. Néu CBGVNV nghi qua 6 ngay
khéng mudn trir LDTT thi phai ty nguyén lim bd sang hé hojc bl gid trong nim
khi nha trudmg c6 viéc. Khi gido vién nghi sé bj trir tién CSBT, di 1am bu hé khéng
dugc tinh lvong he.

¢. Quy djnh ché A9 béo cdo nghi ciia gido vién, nhén vién:

= Quy djnh :

+ GVNV nghi can xin phép, bdo cdo BGH phy tréch khu, bdo cdo véi Higu
truong.

- Quy dinh thoi gian nghi 1/2 ngay:

+ Bubi sang nghi dén: 12h trua

+ Budi chiéu nghi bt dau tir 12h tra.

- Gido vién di ndm vién phai béo céo va trinh gidy ra vio vién.

- Gido vién, nhan vién c6 con nhé dudi 1 tudi dugc nghi 60 phit vé cho con
bu (néu budi trua vé cho con b va dtng 13h30 dén tryc ca 3 tai 16p (dwgc huwing
ché d@p triec triea). Néu khong vé trua thi duge di mudn vé sém 30 phit.

(Cin by gido vién, nhin vién di lim mugn qud 2 ngay/thdng khong cé
ly do chinh ddng sé trir 1 bic thi dua ddnh gid thing)

- CB-GVNV ti § ri nhiém sé trong gio hanh chinh 1 lin/thing khong
¢6 Iy do chinh déng trir 1 bic thi dua dinh gid. Trir bic ting theo sé lan vi
pham.

Luu y: Khéng trir ché do khong trir thi dua, khong trir tién chim séc ban trl
vdi nhimg trudng hop sau:

+ Nghi cudi ban than, nghi khi tir than phy mau qua doi (duge nghi 1 ngay)

+ Nghi cudi con: 2 ngay

+ K& toén, nhan vién nudi dudng, y té dugc nghi theo quy dinh (Khéng dugc
nghi hé)
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+ Nghi di hoc cim tinh Dang, hoe chuyén mén, hoc chinh trj dugc Hiéy 1

trudng cho phép theo quy djnh cia nganh trung tjp khdng trir ché d¢ nhung van
phai hé trg dén sém hofic tryc trua, tré mudn.

CHUONG VI
TO CHUC THY'C HIEN

Quy ché da dugc dua vio thyc hién theo Quyét djnh ban hinh QCDC trong
Truong Mim non Van Phiic s6 174/QD-MNVP ngay 03 thang 10 ndm 2025 cia
Hiéu truéng Trudng Mam non Van Phic,

Céc thanh vién, td chirc trong nha trudmg c6 trich nhiém thyc hién theo cdng
viéc dd dugc phin cong.

Noi nhjn : HIEU TRUONG
- BCD QCDC phdng VHXH; X

- Thanh vién BCD;

« Lwu: VT.
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